AGENZIA DEL DEMARNIDO
Il Direttore

Trasmesso per posta elettronica Roma, 2. 05S. ol6
Non segue originale Prot. #5430

E, per conoscenza:

Alle Amministrazioni di cui all'allegato Alla Corte dei Conti

elenco Sezione Centrale di Controllo sulla
gestione delle Amministrazioni dello
tato

sezione.centrale.controllo.gestione.segr
eteria@corteconti.it

sezione.conlirollo.gestione@cortecontic
ert.it

Oggetto: Adempimenti connessi all’attuazione dell'art. 2, comma 222-ter della
L.191/2009, in tema di razionalizzazione degli archivi delle P.A. — Caricamento
e pulizia dei dati presenti nel Portale PA — Ratio.

Nell’'ambito della piu’ ampia attivita di razionalizzazione degli immobili in uso alle
P.A., come noto, l'art.2 - comma 222-ter della L.191/2009 (introdotto dall'art.3 del D.L.
n.95/2012) dispone che le Amministrazioni statali procedano entro il 31 dicembre di ogni
anno allo scarto degli atti di archivio al fine di conseguire un'ottimizzazione degli spazi a cio'
destinati. Le superfici liberate a seguito di tale attivita devono essere annualmente
comunicate allAgenzia del demanio per procedere, ove possibile, alla riunificazione degli
archivi di deposito delle Amministrazioni in poli logistici appositamente individuati.

L'attuazione della richiamata norma & stata recentemente oggetto di esame da
parte della Corte dei Conti (Deliberazione 30 dicembre 2015, n.17/2015/G), che ha rilevato
considerevoli difficolta nello svolgimento delle attivitd di scarto documentale, con
conseguente necessita che le Amministrazioni profondano un maggiore impegno sul tema.

L'Organc di controllo, nel rappresentare come allo stato l'unica banca dati
disponibile in materia risulti il Portale PA dellAgenzia del demanio, ha riscontrato altresi
I'esistenza di notevoli disallineamenti fra i dati acquisiti nel corso dell'istruttoria e quelli
presenti a sistema, risultati scarsamente attendibili ed incompleti.

Cio’ premesso, si richiede a codeste Amministrazioni di procedere prontamente alla
“pulizia” ed al corretto caricamento dei dati nel Portale PA onde disporre di informazioni
certe circa la reale consistenza, tipologia ed allocazione degli archivi delle singole
Amministrazioni. Tale presupposto risulta necessario per poter effettuare analisi attendibili
volte ad individuare concrete ipotesi di realizzazione di poli archivistici, che ponderino con il
dovuto grado di certezza gli eventuali investimenti necessari ed i risparmi conseguibili.

A tal proposito, nel far seguito alla nota prot.n.2013/11228 del 29.04.2013 — che si
allega alla presente - con la quale questa Agenzia ha gia fornito indicazioni in merito, si
ricorda che e all'uopo disponibile un’apposita sezione all'interno del Portale PA — Ratio.
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Le istruzioni operative da seguire per il corretto caricamento dei dati e la verifica
delle informazioni gia inserite sono dettagliatamente riportate nel prospetto di seguito
allegato.

Codeste Amministrazioni vorranno provvedere allespletamento della presente
attivita entro la_data del 30.06.2016; successivamente questa Agenzia procedera all'analisi
ed elaborazione dei dati comunicati, informando I'Organo di controllo in indirizzo sui risultati
raggiunti.

Nel raccomandare il puntuale rispetio della tempistica e l'attenta cura nello
svolgimento di quanto richiesto, si anticipa che é allo studio un'ipotesi di ulteriore
implementazione del sistema, che consenta di acquisire maggiori informazioni in merito
all'attivita dello scarto d'archivio.

Cordiali saluti

Robgrto Reggi

=

Allegati:
e Nota prot.n.11228 del 29.04.2013

« Prospetto operativo per il caricamento e la verifica dei dati nel Portale — PA.



INDIRIZZI IN ALLEGATO

Alla Presidenza del Consiglio dei Ministri

Dip. per le politiche di gestione, promozione e sviluppo
delle risorse umane e strumentali

Ufficio tecnico per la gestione del patrimonio

Servizio tecnico gestione immobili

Via della Mercede, 96

00187 Roma

diprus@pec.governo.it

Alla Presidenza del Consiglio dei Ministri
Dip.delle Gioventu' e del Servizio Civile Nazionale
Ufficio per il Servizio Civile Nazionale

Via della Ferratella in Laterano, 51

00184 Roma

dgioventuescn@pec.governo.it

segreleriadgscn@agoverno.it

info@agioventu.it

urp@serviziocivile.it

Alla Presidenza del Consiglio dei Ministri
Dip.per la Protezione civile

Risorse umani e strumentali

Via Ulpiano 11

00193 Roma
protezionecivile@pec.qgoverno.it

ufficio.rus@protezionecivile. it

Al Ministero degli Affari Esteri

Direzione generale per 'amministrazione,
l'informatica e le comunicazioni

Piazzale della Famesina, 1

00194 Roma
daai.segreteria@cert.esteri.it




segreteria.dqai@esteri.it

E p.c. Al Ministero degli Affari Esteri
Gabinetto del Ministro
Piazzale della Farnesina, 1
00194 Roma

gabinetto.ministro@cert.esteri.it

Al Ministero dell'interno

Dipartimento per le politiche del personale
dellamministrazione civile e per le risorse
strumentali e finanziarie

Direzione centrale per le risorse finanziarie e
Strumentali

Area IX — Affari Patrimoniali

Piazza del Viminale n. 1

00184 Roma

risorsefinanziarie.prot@pec.interno. it

Al Ministero dell’'Interno
DIA

Via Torre Mezzavia 9/121
00173 - Roma

gabinetto@dia-net.it

Al Ministero dell'Interno

Dipartimento dei Vigili del Fuoco, del soccorso pubblico
e della difesa civile

Direzione centrale per le risorse logistiche e strumentali
Via Cavour n. 5

00185 Roma

ril. sedidiservizio@cert.vigilfuoco.it

ril.sedidiservizio@yvigilfuoco.it




Al Ministero dell’'Interno

Comando Generale dell’Arma dei Carabinieri
IV Reparto — SM - Ufficio Infrastrutture

Viale Romania, 45

00197 Roma

crm33305@pec.carabinieri.it

Al Ministero dell'Interno

Dipartimento della Pubblica Sicurezza
Direzione Centrale dei Servizi Tecnico-Logistici
e della Gestione Patrimoniale

Servizio gestioni contratti e forniture

Via del Castro pretorio

Roma

presidi.poliziadistato@interno.it

accasermamento.ps@interno.it

dipps.accasermameniops@pecps.interno.it
dipps.segreteriaaccasermamento.cc@ interno.it

Ministero dell'Interno

Direzione Centrale Polizia Criminale
Viale dell'Arte, 81

00144 Roma

scp_4d@interno.it

E p.c. Al Ministero dell'lnternc
Gabinetto del Ministro
Piazza del Viminale n. 1
00184 Roma

gabpers.prot@pec.interno.it
gabinetto.ministro@pec.internc.it

Al Ministero della Giustizia
Dipartimento dell'organizzazione giudiziaria,




del personale e dei servizi

Direzione generale delle risorse materiali e delle tecnologie
- Ufficio IV Gestione

immobili

Via Arenula, 70

00186 Roma

prot.dog@agiustiziacert.it

Al Ministero della Giustizia

Dipartimento del'amministrazione penitenziaria
Direzione delle risorse materiali, dei beni e dei servizi
Largo Luigi Daga, 2

00164 Roma

dap@agiustiziacert.it
dgrisorse.dap@giustizia.it

Al Ministero della Giustizia

Dipartimento per la giustizia minorile

Direzione generale delle risorse materiali, dei beni e dei servizi
Via Damiano Chiesa,24

00136 Roma

dgrisorse.dgm@agiustizia. it

darisorse.dgm@aqiustiziacert.it

E p.c. Al Ministero della Giustizia
Gabinetto de!l Ministro
Via Arenula, 70
00186 Roma
capo.gabinetto@gqiustiziacert.it

centrocifra.qabinetto@giustiziacert.it

segreteria.qabinetto@agiustiziacert.it

Al Ministero della Giustizia
Ufficio Centrale Archivi Notarili




Servizio Il
Via Padre Semeria, n. 95
00186 Roma

ucan@aqiustiziacert.it

Ministero della Difesa

Segretariato Generale Della Difesa e Direzione Nazionale Degli Armamenti
Direzione dei Lavori e del Demanio

2° Reparto - 5* Divisione — 1* Sezione

P.za della Marina, 4

00196 Roma

geniodife@postacert. difesa.it

g-urp@qgeniodife.difesa. it

geniodife@qgeniodife.difesa.it

E p.c. Al Ministero della Difesa
Gabinetto del Ministro
Via XX Settembre 8
00187 Roma

dirgen@geniodife.difesa.it

Al Ministero del’Economia e delle Finanze

DAG - Dipartimento dellAmministrazione

Generale, del Personale e dei Servizi

Dir. per la Razionalizzazione degli immobili,degli Acquisti, della
Logistica e degli Affari Generali

Via XX Settembre 97

00187 Roma

capodipartimento.dag@pec.mef.gov.it

dcla.dag@pec.mef.qov.it

protocolloscag.dag@tesoro.it

uff7dcla.dag@tesoro.it




Al Ministero dellEconomia e delle Finanze
Consiglio di Presidenza della Giustizia Tributaria
Via Solferino, 15

00185 Roma

nsd.cpgt.protocollo@finanze.it
ufficiosegreteriaCPGT@finanze.it

Al Ministero dellEconomia e delle Finanze
Dipartimento del Tesoro

Valorizzazione dell'Attivo e Pafrimonio Pubblico
Patrimonio della P.A.

Via XX Settembre 97

00187 Roma
dt.segreteria.direzione8@tesoro.it

dipartimento.tesoro@pec.mef.gov.it

Al Ministero del'Economia e delle Finanze
Dipartimento delle Finanze

Dir. Giustizia Tributaria

Via dei Normanni, 5

00184 Roma

df dgt@pce.finanze.it
df.dgt.segreteria@finanze.it

df daqt.ufficioQ7 @finanze.it

Alla Scuola Nazionale del’ Amministrazione — SNA
Via dei Robilant, 11
00135 Roma

sspa@sspapc.it

Al Comando Generale della Guardia di Finanza
IV Reparto Logistica — Ufficio Infrastrutture

Via XXI Aprile n. 51 - 00162 Roma
RM0014730406@qdf.it




comando.generale@pec.qdf.it

Al Ministero dello Sviluppo Economico
Direzione del Personale

Via Molise, 2 - Via Veneto, 33

00187 Roma

Ufficio per gli affari generali e per le risorse
00187 Roma

uagr.segreteria@pec. sviluppoeconomico.gov.it
dgrob.div04@pec.mise.qov.it

darob.da@pec.mise.qov.it

E p.c. Al Ministero dello Sviluppo Economico
Gabinetto del Ministro
Via Molise, 2 - Via Veneto, 33
- 00187 Roma
segreteria.capogabineffo@mise.qgov. it

gabinetto@pec.mise.gov.it

Al Ministero delle Politiche Agricole

Alimentari e Forestali

Dipartimento dell'lspettorato centrale della tutela
della qualita e della repressione frodi dei prodotti
agroalimentari

ICQRF

Via del Fornetto, 85

00149 Roma
aoo.pref@pec.politicheagricole.qov.it

icgrf.roma.laboratorio@mpaaf.qov.it

Al Ministero delle Politiche Agricole
Alimentari e Forestali
Dipartimento dell'lspettorato Centrale della Tutela della Qualita e Repressione Frodi dei

Prodotti Agroalimentari




Direzione Generale per il Riconoscimento degli Organismi di Controllo e Certificazione e
Tutela del Consumatore

VICO Il

Via Quintino Sella, n. 42

00187 — Roma

vico3@mpaaf.qov.it

Al Ministero delle Politiche Agricole

Alimentari e Forestali

Dipartimento dell'lspettorato centrale della tutela
della qualita e della repressione frodi dei prodotti
agroalimentari - Vico

Via Quintino Sella, 42 - 00187 Roma
Aoo.vico@pec.politicheagricole.gov.it
vico.direttore@mpaaf.gov.it

vico.segreteria@mpaaf.gov.it

Al Ministero delle Politiche Agricole
Alimentari e Forestali

Direzione Generale degli Affari Generali,
delle Risorse Umane e per i rapporti

con le Regioni e gli Enti Territoriali

Via XX settembre 20

00187 Roma

agret1@mpaaf.gov.it
seam1@pec.politicheagricole.gov.it

Al Ministero delle Politiche Agricole
Alimentari e Forestali

Corpo forestale dello Stato

Via Carducci, 5

00187 Roma
recapito.postale@pec.politicheagricole.gov. it

urp@pec.corpoforestale. it




urp@corpoforestale.it

ispettorato.generale@pec.corpoforestale.it

Al Ministero delle Politiche Agricole
Alimentari e Forestali

Dipartimento delle politiche competitive,
della qualita agroalimentare e della pesca
AGRET

Via XX Settembre, 20

00187 Roma
agrel.direttore@mpaaf.qgov.it

agret. segreteria@mpaaf.gov.it

E p.c. Al Ministero delle Politiche
Agricole Alimentari e Forestali
Gabinetto del Ministro
Via XX Settembre, 20
00187 Roma

ur; ec.politicheagricole.gov.it

capogabinetto.segr@mpaaf.qov.it

Al Ministero dell Ambiente, della tutela

del Territorio e del Mare

Direzione generale degli affari generali e del personale
Divisione | — Logistica e Approvvigionamenti

Via Cristoforo Colombo, n. 44

00147 Roma

DGServizi.Interni@pec.minambiente. it
AGP-UDG@minambiente.it

E p.c. Al Ministero del Ambiente, della
tutela del Territorio e del Mare
Gabinetto del Ministro
Via Cristoforo Colombo, n. 44




00147 Roma
segreteria. Capogab@PEC.minambiente.it
segreteria.capogab@minambiente.it

Al Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti

Dipartimento per le Infrastrutture, gli affari generali ed il personale
Direzione Generale del personale e degli affari generali

Via Nomentana, 2

00161 Roma

segreteria.diageper@mit.qov.it

dq.personale@pec.mit.qgov.it

E p.c. Al Ministero delle Infrastrutiure e dei
Trasporti
Gabinetto del Ministro
Via Nomentana, 2
00161 Roma
ufficio.gabinetto@pec.mit.qov.it

segr.capogabinetto@mit.gov.it

Al Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti
Comando Generale del Corpo delle Capitanerie di Porto
Viale dell'Arte, 16

00144 Roma

cgcp@pec.mit.gov.it

Al Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

Direzione Generale per le politiche de! personale, I'innovazione organizzativa, il bilancio —
Ufficio Procedimenti Disciplinari (U.P.D.)

Divisione VI - Logistica e sicurezza delle sedi centrali e del territorio del Ministero

Via Flavia, 6 - 00187 Roma

dgpersonale.div6@pec.lavoro.gov.it

Dri omano@la voro.qov.it




E p.c. Al Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali
Gabinetto del Ministro
Via Veneto, 56
00187 Roma
gabinettoministro@@pec.lavoro.gov.it

Al Ministero della Salute

Ufficio Generale delle Risorse, dell'organizzazione e del
Bilancio

Viale Giorgio Ribotta 5

00144 Roma

dapob@postacert.sanita. it

direzionepersonale@sanita.it

E p.c. Al Ministero della Salute
Gabinetto del Ministro
Lungotevere Ripa, 1
00153 Roma
gab@postacert.sanita.it
segr.capogabinetto@sanita. it

Al Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e

della Ricerca

Dipartimento per la programmazione € la

gestione delle risorse umane, finanziarie e strumentali

D.g. per le risorse umane e finanziarie

D.g. per i contratti, gli acquisti, i sistemi informativi e la statistica
Viale Trastevere, 76/A

00153 Roma

daruf@postacert.istruzione. it

dgcasis@postacert.istruzione.it

consegnatario@postacert.istruzione. it

urp@istruzione.it




E p.c. Al Ministero dell'lstruzione,
dell'Universita e della Ricerca
Gabinetto del Ministro
Viale Trastevere 76/A
00153 Roma
segreleria.cda@istruzione. it

Al Ministero dei Beni e delle Attivita Culturali e del Turismo
Segretariato Generale

Via del Collegio Romano, 27

Roma

mbac-sg@mailcert.beniculturali.it

sg@beniculturali.it

Al Ministero dei Beni e delle Attivita Culturali e del Turismo
Direzione Generale Archivi di Stato

Via Gaeta, 8a

00185 -Roma

mbac-dg-a@mailcert. beniculturali.it

dg-a.affgen@beniculturali.it

E p.c. Al Ministero per i Beni e le Attivita Culturali
Gabinetto del Ministro
Via del Collegio Romano, 27
Roma
mbac-udcm@mailcert. beniculturali. it

ministro. seqgreteria@beniculturali.it

Alla Corte dei Conti

Servizio Affari Generali

Largo Morosini 1/A - 00192 Roma
direzionegenerale.gestioneaagq@corteconti.it
aaqq.direzionegenerale@corteconticert.it




All'Agenzia per Ja Rappresentanza Negoziale

delle Pubbliche Amministrazioni

Direzione studi, Risorse e Servizi

Organizzazione, Sistemi Informativi e Comunicazione
Via del Corso, 476

00186 Roma

protocollo@pec.aranagenzia.it

icl@aranagenzia.it

Al Consiglio di Stato

Consiglio di Presidenza

Palazzo Spada

Piazza Capo di Ferro 13 - 00186 Roma
cds-servpresidenza@ga-cert.it

cds-affarigenerali@ga-cert. it

All'Avvocatura Generale dello Stato

Uffici amministrativi - Ufficio | Affari generali e personale
Via dei Portoghesi 12 - 00186 Roma
ufficio1.affarigenerali@avvocaturastato.it

roma@mailcert. avvocaturastato.it

All'Agenzia delle Dogane e dei Monopoli
(sede Dogane)

Direzione Centrale Amministrazione e Finanza
Ufficio acquisti

Via Mario Carucci, 71

00143 Roma

dogane@pce.agenziadogane.it

dogane.amministrazione.acquisti@agenziadogane.it

(sede Monopoli di Stato)
Monopoli — Uffici Centrali

Piazza Mastai, 11




00153 Roma
monopoli. ufficiovicedirettore@pec.aams.it

(sede Monopoli di Stato)

Direzione Centrale Coordinamento direzioni territoriali
Ufficio coordinamento operativo

Piazza Mastai, 11

00153 Roma
monopoli.coordinamentooperativo@pec.aams.it

All'Agenzia delle Entrate

Direzione Centrale Amministrazione,Pianificazione e Controllo
Settore Logistica e Fornitori - Ufficio Immobili e Servizi Tecnici
Via del Giorgione, n. 159

00147 - Roma

dec. AmmPC.ist@agenziaenirate.it

agenziaentratepec@pce.agenziaentrate.it

ISTAT

Direzione Generale

Direzione centrale per ['attivita amministrativa e gestione del patrimonio
via A. Depretis, 74 B

00184 Roma

aoo-istat@postacert.istat. it

dcap@istat.it

Agli Enti Pubblici (tramite Ministeri vigilanti)

Agli Enti ed Istituti di Ricerca (tramite le Amministrazioni di riferimento)




Aueasto

A G ENZTIA b E L DEMANIDO
Direzione Centrale Manutenzione, Contratti e Beni Confiscati

Roma, 2S/cd /anta
Prot. n, 2013/11228

Alle Amministrazioni di cui
all'allegato elenco

3 odi Ep.c.
Loro sedi Ministero dell'Economia e delle

Finanze

Gabinetto del Ministro
Via XX Settembre 97
00187 ~ Roma

Ministero dell'Economia e delle
Finanze

Dipartimento delle Finanze
Direzione agenzie ed enti

della fiscalita

Via dei Normanni, 5

00184 Roma

Al Direttore dell'Agenzia
Sede

Oggetto: Adempimenti connessi all'attuazione dell'art. 2, comma 222 ter della legge
23 dicembre 2009, n. 191, in tema di razionalizzazione degli archivi delle PA.

It comma 222 fer (introdotto all'art. 2 della Legge 191/2009 dall'art. 3 del D.L. n.
95/2012) ha previsto che codeste Amministrazioni, nellambito delle comunicazioni _sui
fabbisogni triennali di spazi allocativi propedeutiche allelaborazione di piani di
razionalizzazione degli immobili utilizzati, trasmettano anche i dati relativi agli spazi ad uso
archivio resisi liberi all'esito delle attivita di scarto documentale annualmente svolte.

i

Per consentire tale ulteriore adempimento comunicativo, la scrivente, con nota
prot. n. 2012/31865/DCGPIS dello scorso 20 novembre, ha fatto presente di aver reso
disponibile nella sezione “fabbisogni” del Portale PA-Ratio un apposito campo denominato
“scarto d'archivio” da utilizzare nei casi di riduzione delle superfici.

Il comma 222 fer ha previsto, inoltre, la possibilita di avviare un processo di
riunificazione degli archivi di deposito delle Amministrazioni in poli logistici dedicati, per la
realizzazione dei quali 'Agenzia ha gia avviato apposito progetto che ha portato allo studio
delle migliori soluzioni offerte dal mercato. Gli approfondimenti hanno riguardato sia gli
aspetti immobiliari (individuazione delle tipologie di edifici pit confacenti allo scopo), che
quelli prettamente logistici (modelli di scaffalature, “software. di gestione degli archivi,
organizzazione dei trasporti) valutandone i costi in funzione delie diverse soluzioni.

@ Via Barberini, 38 — 00187 Roma — Tel. 06/42367301/2 - Fax. 06/42367310

e-mail: dg.ManulenzeoneContratl|BeniConfiscati@agenziademamo.|!

Contact Center 800-800-023



Per_meglio_defipire la fase progettuale dei primipoli_logistici €, perd, necessario
misurare i “fabbisogni” e, quindi, acquisire pit puntuali dati sugli spazi destinati ad archivi
di deposito da ciascuna Amministrazione, cosi da pervenire ad un pit adeguato livello di
conoscenza rispetto a quello ricavato dall'analisi dei dati relativi agli spazi ad uso archivio
comunicati da codeste Amministrazioni medesime attraverso il Portale PA.

A tal fine, per meglio conoscere la reale consistenza, tipologia e allocazione degli
archivi delle singole Amministrazioni, si & proceduto all'implementazione, nell'ambito del
Portale PA-Ratio, di nuovi campi relativi alle superfici dichiarate come archivio, che
potranno essere utilizzati per il caricamento dei dati a partire dal prossimo 27 di maggio.

| nuovi campi saranno accessibili dalla schermata relativa alla gestione dei
fabbisogni, da dove si accede alla funzionalita di Rettifica Occupazione che permette di
modificare i dati della situazione attuale.

Allinterno di tale funzionalita sara presente un tasto denominato “DETTAGLIO
ARCHIVI” dal quale si accederd alla schermata dei dati aggiuntivi.

Sara cura di codeste Amministrazioni compilare la pagina inserendo nei campi
predefiniti i seguenti dati:
»  imgq delle superfici utilizzate per archivi di deposito ed archivi correnti;

. la misura in metri lineari delle scaffalature necessarie a contenere in faldoni
standard (35cm x 27cm x 9cm) della documentazione ricoverata negli archivi di deposito;

e i mq delle superfici fuori terra, attualmente utilizzati sia come archivi di
deposito che correnti, destinabili ad_usa utficio,

» imq delle superfici ricomprese nella destinazione ufficio oggi destinati ad uso
archivio.

Nell'occasione, codesle Amministrazioni dovranno anche valorizzare, qualora non
lo avessero gia fatto, il campo “Canone di Locazione” degli immobili in locazione passiva.

Per consentire il completamento della fase di analisi propedeutica alla
individuazione di ottimali soluzioni in tema di archivi - che, alla luce degli attuali elementi di
conoscenza, lascia intravvedere possibilita di realizzare cospicue economie di spesa per
le casse erariali - le comunicazioni che precedono andranno effettuate con ogni consentita
urgenza e, comungue, entro il prossimo 21 giugno.

A completamento di quanto precede, si fa presente che questa Agenzia ha
programmato per il prossimo 30 maggio, ore 9/11, presso la Sala Piacentini della propria
Sede di via Barberini, n. 38, un workshop nell'ambito del quale verra meglio illustrato il
“Progetto archivi” di cui sopra. Ai fini di meglio organizzare I'evento, si chiede di voler
confermare il numero dei rappresentanti che interverranno direttamente alla casella di
posta elettronica: dg.SediProprietaProgetti@agenziademanio.it.

Cordiali saluti

|l Direttore Centrale
Bruno Fimmano

s



INDIRIZZI IN ALLEGATO

Alia Presidenza del Consiglio dei Ministri

Dip. per le politiche di gestione, promozione e sviluppo
delle risorse umane e strumentali

Ufficio tecnico per la gestione del patrimonio

Servizio tecnico gestione immobili

Via della Mercede, 96

00187 Roma

diprus@pec. governo.it

Alla Presidenza del Consiglio dei Ministri
Dip.delie Gioventu' e per il Servizio civile
Via della Mercede, 9

00187 Roma

ddg@mailbox.qovemo.it
dda@governo.it
segreteriacd@serviziocivile. it

Alla Presidenza del Consiglio dei Ministri
Dip.delle Gioventu' e per il Servizio civile
Ufficio Nazionale per il Servizio Civile
Via Sicilia 194

00187 Roma

serviziocivile@mailbox.governo. it

Alla Presidenza del Consiglio dei Ministri
Dip.per la Protezione civile

Risorse umani e strumentali

Via Ulpiano 11

00193 Roma

protezionecivile@pec.governo.if
ufficio.rus@protezionecivile. it




Al Ministero degli Affari Esteri

Direzione generale per 'amministrazione,
linformatica e le comunicazioni

Piazzale della Farnesina, 1

00194 Roma
dgai.segreteria@cert.ester.if

segreteria.dgai@esteri.it

E p.c. Al Ministero degli Affari Esteri
Gabinetto del Ministro
Piazzale della Farnesina, 1
00194 Roma

gabinetlo.ministro@cert. esteri.it

Al Ministero dell'Interno

Dipartimento per le politiche del personale
dell'amministrazione civile e per le risorse
strumentali e finanziarie

Direzione centrale per le risorse finanziarie e
Strumentali

Area IX — Affari Patrimoniali

Piazza del Viminale n. 1

00184 Roma
risorsefinanziarie.prof@pec.interno.it

Al Ministero dell'interno
DIA

Via Torre Mezzavia 9/121
00173 - Roma

gabinetto@dia-net.if

Al Ministero dell'lnterno

Dipartimento dei Vigili del Fuoco, del soccorso pubblico
e della difesa civile

Direzione centrale per le risorse logistiche e strumentali
Via Cavourn. 5

00185 Roma



de.risorselogistichestrurmentali@cert. vigilfuoco.it
de.risorselogistichestrumentali@vigilfuoco.it

Al Ministero dell'lnterno

Comando Generale dellArma dei Carabinieri
IV Reparto — SM - Ufficio Infrastrutture

Viale Romania, 45

00197 Roma

crm33305@pec.carabinieri. it

Al Ministero dell'Interno

Dipartimento della Pubblica Sicurezza
Direzione Centrale dei Servizi Tecnico-Logistici
e della Gestione Patrimoniale

Servizio gestioni contratti e forniture

Via del Castro pretorio

Roma
accasermamento.cc@interno. it

presidi.poliziadistato@interno. it
accasermamento.ps@interno.it

E p.c. Al Ministero dell'lnterno
Gabinetto del Ministro
Piazza del Viminale n. 1
00184 Roma

gabpers.prot@pec.interno.it

Al Ministero della Giustizia

Dipartimento dell'organizzazione giudiziaria,
del personale e dei servizi

Direzione detle risorse materiali, dei

beni e dei servizi — Ufficio IV Gestione
immobili

Via Arenula, 70

00186 Roma

Uff4.dgrisorse.dog@aiustiziacert.it
Uff4.darisorse.dog@aqiustizia.it




Al Ministero della Giustizia

Dipartimento dell'amministrazione penitenziaria
Direzione delle risorse materiali, dei beni e dei servizi
Largo Luigi Daga, 2

00164 Roma

dap@aqiustiziacert.it

dygrisorse.da justizia.it

Al Ministero della Giustizia

Dipartimento per la giustizia minorile

Direzione generale delle risorse materiali, dei beni e dei servizi
Via Damiano Chiesa,24

00136 Roma

dgrisorse.dgm@agiustizia.it

dgrisorse. dgm@agiustiziacert. it

E p.c. Al Ministero della Giustizia

Gabinetto del Ministro

Via Arenula, 70

00186 Roma
capo.gabinetio@giustiziacert.it
cenirocifra.gabinetfo@agiustiziacert.it
segrelena.gabinelto@aqiustiziacert.it

Al Ministero della Difesa

Direzione Generale dei Lavori e del Demanio
Palazzo Marina

Viale della Marina, 4

00196 Roma

g-urp@geniodife.difesa.it
geniodife@geniodife. difesa.it

E p.c. Al Ministero della Difesa
Gabinetto del Ministro
Via XX Settembre 8
00187 Roma



dirgen@geniodife.difesa. it

Al Ministero dell’'Economia e delle Finanze

DAG - Dipartimento dell' Amministrazione

Generale, del Personale e dei Servizi

Dir. Centrale per gli affari generali, la logistica e gli approvvigionamenti
Via XX Settembre 97

00187 Roma

capodipartimento.dag@pec.mef.qov.it

dcla. dag@pec. mef.gov.it

profocolloscag.dag@tesoro.it

uff7dcla. dag@tesoro.it

Al Ministero dell'Economia e delle Finanze
Consiglio di Presidenza della Giustizia Tributaria
Via Solferino, 156

00185 Roma
ufficiosegreteriaCPGT@pce.finanze.it

ufficiosegreteriaCPG T@finanze. it

Al Ministero dell'Economia e delle Finanze
Dipartimento del Tesoro

Valorizzazione dell'Attivo e Patrimonio Pubblico
Patrimonio della P.A.

Via XX Setiembre 97

00187 Roma

dt. segreteria.direzione8@iesoro.it

dipartimento. lesoro@pec.mef.qov.it

Al Ministero dell'Economia e delle Finanze
Dipartimento delle Finanze

Dir. Giustizia Tributaria

Via dei Normanni, 5

00184 Roma

df.dgt@pce.finanze.it
df.dgt. segreteria@finanze.it



df.dgt. ufficio07 @finanze.it

Ministero dell'Economia e delle Finanze

Scuola Superiore delfEconomia e delle Finanze "Ezio Vanoni"
Ufficio Risorse

Via Maresciallo Caviglia, 24 - 00135 Roma

ssef. ufficiorisorse@finanze. it

sseff@pce.finanze.it

Al Comando Generale della Guardia di Finanza
IV Reparto Logistica — Ufficio Infrastrutture

Via XXI| Aprile n. 51 - 00162 Roma
urp@pec.gdf.it - RM0014730406@adf.it

comando.generale@pce.qdf.it

Al Ministero dello Sviluppo Economico
Direzione del Personale

Via Molise, 2 - Via Veneto, 33

00187 Roma

Ufficio per gli affari generali e per le risorse
00187 Roma

uagr.segreteria@rnise.gov.it

uagr.segreteria@pec.mise.qgov.it

E p.c. Al Ministero dello Sviluppo Economico
Gabinetto del Ministro
Via Molise, 2 - Via Veneto, 33
- 00187 Roma
segreteria.capoqgabinetio@mise.qgov.it
gabinetto@pec.sviluppoeconomico.gov.it

Al Ministero delle Politiche Agricole

Alimentari e Forestali

Dipartimento dell'lspettorato centrale della tutela
della qualita e della repressione frodi dei prodotti
agroalimentari

ICQRF



Via del Fornetto, 85
00149 Roma

pref4@pec.politicheagricole.gov. it
icgrf. roma.laboratorio@mpaaf.gov.it

Al Ministero delle Politiche Agricole
Alimentari e Forestali

Dipartimento dell'lspettorato Centrale della Tutela della Qualita e Repressione Frodi dei Prodotti
Agroalimentari

Direzione Generale per il Riconoscimento degli Organismi di Controllo e Certificazione e
Tutela del Consumatore

VvICO i

Via Quintino Sella, n. 42

00187 — Roma

vicos@mpaaf.gov.it
vico3@pec.politicheagricole.qov.it

Al Ministero delle Politiche Agricole

Alimeniari e Forestali

Dipartimento dell'lspettorato centrale della tutela
della qualita e della repressione frodi dei prodotti
agroalimentari - Vico

Via Quintino Sella, 42 - 00187 Roma

vico. direzione@pec.politicheagricole.gov.it

vico.direttore@mpaaf.gov.it
vico.seqreteria@mpaaf.gov.it

Al Ministero delle Politiche Agricole
Alimentari e Forestal

Corpo forestale dello Stato

Via Carducci, 5

00187 Roma
recapito.postale@pec.politicheagricole.gov.it
urj ec.politicheagricole.gov.it

urp@corpoforestale.it




Al Ministero delle Politiche Agricole
Alimentari e Forestali

Dipartimento delle politiche competitive,
della qualita agroalimentare e della pesca
AGRET

Via XX Settembre, 20

00187 Roma

agret. direttore@mpaaf.gov.it

agret. segreteria@mpaaf gov.it

E p.c. Al Ministero delle Politiche
Agricole Alimentari e Forestali
Gabinetto del Ministro
Via XX Settembre, 20
00187 Roma

urp@pec.politicheagricole.gov.it

capogabinetto.segr@®mpaaf.gov.it

Al Ministero delfAmbiente, della tutela

del Territorio e del Mare

Direzione generale degli affari generali e del personale
Divisione | — Logistica e Approvvigionamenti

Via Cristoforo Colombo, n. 44

00147 Roma

DGServizi.Interni@pec.minambiente. it
AGP-UDG@minambiente.it

E p.c. Al Ministero dell' Ambiente, della
tutela del Territorio e del Mare
Gabinetto del Ministro
Via Cristoforo Colombo, n. 44
00147 Roma

segreteria. Capogab@PEC.minambiente. it




segreteria.capogab@minambiente. it

Al Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti

Dipartimento per le Infrastrutture, gii affari generali ed il personale
Direzione Generale del personale e degli affari generali

Via Nomentana, 2

00161 Roma

segreteria. diageper@mit.qgov.it
dg.personale@pec.mit.qgov.it

E p.c. Al Ministero delle Infrastrutture e dei
Trasporti
Gabinetto del Ministro
Via Nomentana, 2
00161 Roma
ufficio.gabinetto@pec.mit.qgov.it
segr.capogabinetto@mit.gov. it

Al Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti
Comando Generale de! Corpo delle Capitanerie di Porto
Viale deil'Arte, 16

00144 Roma

cac ec.mil.gov.it

Al Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

Direzione Generale per le politiche del personale, l'innovazione, il bilancio e la logistica
Divisione XI

Logistica e Sicurezza delle sedi

Via Flavia, 6 - 00187 Roma

dgrisorseumane@mailcert.lavoro.gov. it

romano@lavoro.gov.it

E p.c. Al Ministero del Lavoro e delie Politiche Saciali
Gabinetto del Ministro



Via Veneto, 56
00187 Roma

gabinettoministro@mailcert. favoro.qov.it

Al Ministero della Salute

Ufficio Generale delle Risorse, dell'organizzazione e del
Bilancio

Viale Giorgio Ribotta 5

00144 Roma

dapob@postacer.sanita.it
direzionepersonale@sanila. it

E p.c. Al Ministero della Salute
Gabinetto del Ministro
Lungotevere Ripa, 1
00153 Roma
gab@postacert sanita. it
segr.capogabinefto@sanita.it

Al Ministero dell'istruzione, dell'Universita e

della Ricerca

Dipartimento per la programmazione € la

gestione delle risorse umane, finanziarie e strumentali
Direzione generale per le risorse umane del Ministero,
acquisti e affari generali

Ufficio VI Acquisti di beni e servizi, servizi generali
Viale Trastevere, 76/A

00153 Roma
darisorseumane@postacert.istiuzione.it
consegnatario@postacert.istruzione.it
u istruzione.it

E p.c. Al Ministero dell'lstruzione,
dell’'Universita e delia Ricerca
Gabinetto del Ministro



Viale Trastevere 76/A
00153 Roma

segreteria.cdag@istruzione.it

Al Ministero per i Beni e le Attivita Culturali

Direzione Generale per I'organizzazione, gli affari generali,
linnovazione, il bilancio ed il personale

Via del Collegic Romano, 27

Roma

dg-oagip@beniculturali. it
mbac-dg-cagip@mailcert. beniculturali.it

Al Ministero per i Beni e le Attivita Culturali
Segretariato Generale

Via del Collegio Romano, 27

Roma

mbac-sg@maiicert.beniculturali.it
sq@beniculturali.it

Al Ministero per i Beni e le Attivita Culturali
Direzione Generale Archivi di Stato

Via Gaeta, 8a

00185 -Roma

mbac-dg-a@mailcert. beniculturali. it
dag-a.affgen@beniculturali.it

E p.c. Al Ministero per i Beni e le Atlivita Culturali
Gabinetto del Ministro
Via del Collegio Romano, 27
Roma

mbac-udem@mailcert. beniculturali. it
ministro.seqgreteria@beniculturali. it

Alla Corte dei Conti
Servizio Affari Generaii



Largo Morosini 1/A - 00192 Roma

urp@corteconticert.it
urp@corteconti. it

All'Agenzia per la Rappresentanza Negoziale
delle Pubbliche Amministrazioni
Direzione studi, Risorse e Servizi
Organizzazione, Sistemi Informativi e Comunicazione
Via del Corso, 476
00186 Roma
rofocollo@pec. aranagenzia.it

ict@aranagenzia.it

Al Consiglio di Stato

Consiglio di Presidenza

Palazzo Spada

Piazza Capo di Ferro 13 - 00186 Roma

cds-servpresidenza@ga-cerl. it
cds-affarigenerali@qa-cert it

All'Avvocatura Generale dello Stato

Uffici amministrativi - Ufficio | Affari generali e personale
Via dei Portoghesi 12 - 00186 Roma
ufficio1.affarigenerali@avvocaturastato.it

roma@mailcert. avvocaturastato.it

All'Agenzia delle Dogane e dei Monopoli

(sede Dogane)

Direzione Centrale Amministrazione e Finanza
Ufficio acquisti

Via Mario Carucci, 71

00143 Roma

dogane@pce.agenziadogane.it
dogane.amministrazione. acquisti@agenziadogane.it

(sede Monopoli di Stato)



Direzione per l'organizzazione e la gestione delle risorse
Ufficio 26° Relazioni sindacali, logistica e forniture
Piazza Mastai, 11

00153 Roma

risorse@pec.aams.it

risorse. ufficio24@aams.it

risorse. ufficio26@aams.it

All'Agenzia delle Entrate e del Territorio

(sede Entrate)

Direzione Centrale Amministrazione,Pianificazione e Controllo
Settore Logistica e Fomitori - Ufficio Immobili e Servizi Tecnici
Via del Giorgione, n. 159

00147 - Roma

dc.AmmPC.ist@agenziaentrate.it

agenziaenlratepec@pce. agenziaentrate. it

{sede Territorio)

Area Coordinamento ed Integrazione Funzionale
Ufficio Coordinamente Gestione Immobili

Largo Leopardi, 5

00185 Roma
at_direzionegenerale@pce.agenziaterritorio. it

at da acif@agenziaterritorio.it

ISTAT

Direzione Generale

Direzione centrale per 'attivita amministrativa e gestione del patrimonio
via A. Depretis, 74 B

00184 Roma

aoo-istat@postaceri. istat. it
decap(@istat.it

Agli Enti Pubblici (tramite Ministeri vigilanti)

Agli Enti ed Istituti di Ricerca (tramite le Amministrazioni di riferimento)
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FOCUS ARCHIVI

PROSPETTO OPERATIVO PER IL CARICAMENTO E LA VERIFICA DEI DATI NEL
PORTALE PA-RATIO - CENSIMENTO SPAZI AD USO ARCHIVIO

> ACCESSO ALLA FUNZIONALITA' ED INDICAZIONE SUPERFICI

La verifica e/o linserimento dei dati relativi agli archivi possono essere effettuati dalle
Amministrazioni utilizzando la funzionalita “Rettifica Occupazione”, disponibile durante tutto il
corso dell'anno ed accessibile dalla schermata di ricerca/elenco delle varie occupazioni, in
corrispondenza del singolo utilizzo, ovvero dallta maschera di gestione dei fabbisogni relativa
all'occupazione individuata.

Selezionando tale funzionalita, & possibile inserire ovvero rettificare i dati relativi alla superficie
attualmente utilizzata ad archivio, nella quale vanno computati tutti i locali destinati
all’archiviazione, ivi compresi gli archivi di piano e con la sola eccezione delle scaffalature
accessorie annesse alle singole postazioni di lavoro ovvero ubicate lungo i corridoi. Tale
indicazione deriva dalla necessita di rendere i dati forniti maggiormente chiari ed attendibili.

I Situazione Attuale

Nummero dipendenti

1)

Dirigentl *:

Allaggi:

Ambulatori:

Avtorimesse:

281100

Altro

@ Superficie lorda:

B A2

Persone che occupano stabilmente edificio (addetti) *:

Non Dirigent) *:

Biblioteche:

pLA

Labaratork:

il

Le Amministrazioni sono pregate di verificare la
correttezza delle superfici inserite a sistema in linea
con le presenti istruzioni. Qualora parte degli spazi
destinata ad archivi sia stata ricompresa in altre
destinazioni d'uso (es. uffici), occorrera rimuovere
tale porzione dal campo ove & stata computata e
ricomprenderia correttamente nell'apposita
destinazione d’'uso archivio.

AGENZIA DEL DEMANIO
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> SEZIONE “DETTAGLIO ARCHIVI”

Quando la destinazione d'uso ad archivio viene popolata, il sistema consente di compilare
I'ulteriore maschera “DETTAGLIO ARCHIVI", nella quale viene richiesto linserimento dei
seguenti dati aggiuntivi:

= Stuasone e QO DETTAGLIO DELLE SUPERFICI
ety (mgq.) — superfici lorde attualmente
e e destinate ad archivio di deposito ed
2= - archivio corrente (entro terra e fuori
T 1] terra),
i PR 0O SVILUPPO SCAFFALATURE (ml.) —
(N — estensione in metri lineari delle
:}*— l:lm scaffalature necessarie a contenere in
- faldoni standard (35 cm x 27 cm x 9 cm)
= la documentazione ricoverata negli

ﬁ gl 2t e gt g g b e e archivi di deposito;
Q SUPERFICIE FUORI TERRA
DESTINABILE AD UFFICIO (mq.) -
superficie lorda fuori terra attuaimente
utilizzata sia come archivio di deposito
che corrente, potenzialmente destinabile

ad uso ufficio qualora liberata.

Entro terre Fuan berrs totale

Fuar Lirrs %

1 dati (in mq) inseriti nella maschera "DETTAGLIO ARCHIVI” devono essere coerenti con il valore
indicato nella destinazione d'uso (si veda immagine a lato).

AGENZIA DEL DEMANIO




Con specifico riferimento al campo denominato *SUPERFICIE RICOMPRESA NELLA
DESTINAZIONE UFFICIO OGGI DESTINATA AD ARCHIVIO (mq.)" - evidenziato in colore
rosso nel Portale - si richiama quanto sopra riportato in merito alla necessita che tutte le superfici
utilizzate ad archivio vengano computate nell'apposita destinazione d'uso, ivi compresi gli archivi
di piano e con la sola eccezione delle scaffalature accessorie annesse alle singole postazioni di
lavoro ovvero ubicate lungo i corridoi. Cio' premesso, qualora I'Amministrazione abbia
ricompreso nella destinazione d'uso ufficio spazi destinati ad archivio, dovra provvedere a
rimuovere questi ultimi dal campo uffici ed a ricomprenderli nella specifica destinazione archivi.
Conseguentemente il campo in parola, qualora popolato dall’Amministrazione, dovra sempre
essere ricondotto a 0 in linea con le indicazioni sopra riportate - si prega di provvedere alla
richiesta modifica entro al fine del corrente anno, termine oltre il quale il campo verra
definitivamente rimosse dal sistema.

DETTAGLIO ARCHIVI

DETTAGLIGDELLE SUPEREICE

ot
=

Superficie complessiva Archiviimg)

Entro terma Fui 87l mtale By Commpatiato
Archivio corrente 509 500 ERACRE
Archivio deposito 180 3000 £RAORE
SMILUPPQO SCAFFALATURE {ml)
Erden teicd Fuar berfa oLate
Archrvia deposito B2

SUPERTICIE FUGRI TERRA DESTINARILEAD UFFIOIG (mg)

Fuan hema LY

Archivio corrente o

Archivio depasito o

» TERMINE ATTIVITA'

Codeste Amministrazioni sono pregate di provvedere al completamento ed alla verifica dei
dati richiesti entro la data del 30.06.2016.

Si raccomanda il puntuale rispetto della tempistica e I'attenta cura nello svolgimento delle attivita
richieste.

AGENZIA DEL DEMANIO







