1 ISTRUZIONI PER L’INSERIMENTO DEI CURRICULUM

L’inserimento dei curriculum nella banca dati di riferimento per il conferimento degli incarichi
professionali attinenti all’architettura e all’ingegneria di importo inferiore a 100.000 € prevede
quattro tipologie di soggetti:

1) PROFESSIONISTI

2) SOCIETA’ DI INGEGNERIA 0 SOCIETA’ DI PROFESSIONISTI

3) STUDI ASSOCIATI

4) RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI D’IMPRESA

Ciascuna delle tipologie di soggetti utilizza per I’inserimento dei dati moduli distinti. Occorre
dungue attivare nella maschera di ingresso riportata in figura 1 il link di interesse.

Posizioni aperte

AOE ; . “MAN . ‘silo istituzionale
|— LINK |CONTATTI |MAPPA CERCA [ m
I L AGENZIA s&i in: Home > Servizion line = Invie CV professionisti
Chi siamo | Invio CV professionisti 7 -\
Missicne, principi, valori —_— ] |
Organ [ sERviZI ONLINE
Struttura organizzativa _
Societd controllate In questa sezione & possibile procedere allinserimento dei curriculum nella banca dati di riferimento per lafidamento di incarichi di @ vendita immobili
Beniin uso alla PA progettazione efo di direzione dei lavori di importo stimato inferiore a 100.000,00 euro, ex At 17, commi 4 & 12, L.109/94 e s.m.i. - o
centrale (Art. 90, comma 6, e Art. 91, comma 2, D.Lgs.162/2006 in vigore dal 1/07/2006). B Valorizzazioni
Pubblicita incarichi Per linserimente dei dati occorre attivare il softostante link relativo alla tipologia di interesse. Per le modalita di inserimento dei dati B venditaveicoli
Documenti si pud consultare il manuale contenente le istruzioni per linserimento dei curriculum. -
g Mwisi e altr bandi
= digara
COMUNICAZIONE
2 @ Awiso pubblico perla formazione di elenchi di professionisti per 'afidamento di incarichi di progettazione efo di direzione _ |mvio GV
Dall’Agenzia = dei lavori di impaorto stimato inferiore 3 100,000 euro, ex Art17, commid e 12 L109/94 e s m.i L professionist
Lo (W Istruzioni per inserimento del curriculum
Contact center =
| Inserimento CV professionisti singoli _
LAVORA CON HOI (B Inserimento CV societ di professionisti o societd di ingegneria )
CCNL |B Inserimento CV studi associati | PuRE -Net
e (@ Inserimente CV raggruppamenti temporanei dimpresa |&) Home

REAL ESTATE

Attualita | Blinizio pagina | Elindice sezione & stampa |
Magazine - J

Fig. 1

I moduli, che saranno nel dettaglio descritti nei paragrafi successivi, si compongono di una serie di
maschere di inserimento dati contenenti ciascuna una specifica tipologia di informazioni che
dovranno essere compilate in successione. La prima maschera di ciascun modulo é quella relativa ai
dati identificativi; per passare alle successive occorre aver compilato correttamente la maschera che
si sta visualizzando.

La modalita di inserimento dei curriculum, ad eccezione del caso del professionista singolo,
prevede obbligatoriamente la compilazione del modulo relativo alla struttura organizzativa; il
modulo predefinito dovra essere scaricato, compilato al computer ed allegato come file utilizzando
gli appositi pulsanti contenuti nella maschera “dati identificativi”.



Nel caso I’inserimento dei dati all’interno delle maschere non fosse corretto o risultasse incompleto
viene visualizzato un opportuno messaggio di errore. E sempre possibile visualizzare i dati
precedentemente inseriti in altre maschere utilizzando il pulsante di navigazione “Indietro” posto
nella sezione inferiore della maschera che si sta visualizzando. | pulsanti per la navigazione
all’interno del modulo sono quelli contenuti nelle maschere di inserimento (non si devono utilizzare
I pulsanti di navigazione del browser per passare da una maschera all’altra). Si fa osservare come
anche il menu superiore del modulo consenta di percorrere a ritroso le maschere con i dati inseriti.
Come regola generale di inserimento, i campi segnalati con un asterisco sono obbligatori. I campi
contraddistinti da una casella di selezione possono contenere solo i valori previsti nell’elenco
predefinito e non altri.

Una volta completata la compilazione delle informazioni relative alla maschera che si sta
visualizzando, per passare all’inserimento dei dati successivi, occorre agire con il click del mouse
sul pulsante “avanti” posizionato nella parte bassa e centrale della maschera.

Si fa osservare che non e possibile modificare/aggiornare un curriculum gia inviato; qualora vi sia
la necessita di apportare modifiche e/o aggiornamenti occorre procedere ad un nuovo invio del
curriculum che sostituira le informazioni precedentemente acquisite nella banca dati.

Nel seguito vengono descritti nel dettaglio i singoli moduli relativi ai soggetti previsti.



1.1 Modulo di inserimento CV per i professionisti

Dopo aver attivato il link “Inserimento CV professionisti” dalla maschera indicata in Fig. 1 viene
proposta I’interfaccia rappresentata nella figura 2; questa consente di inserire i dati identificativi del
professionista.

Osservazione alla maschera 1: il campo “provincia” € obbligatorio ed abilitato solo nel caso in cui
si scelga come nazione I’occorrenza “Italia”.
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Dalla maschera indicata in figura 2, attivando il pulsante “avanti” si passa alla maschera relativa
alla formazione ed abilitazioni (Figura 3).

Osservazione alla maschera 3:
nel caso non si sia ottenuta nessuna specializzazione indicare “nessuna”;

nel caso venga selezionato il tipo di abilitazione conseguita, € obbligatorio indicare anche la data di
abilitazione.
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Dalla maschera indicata in figura 3, attivando il pulsante “avanti” si passa alla maschera relativa
alle esperienze professionali (Figura 4).

Osservazioni alla maschera 4:
Almeno una voce relativa alla tipologia di immobile deve essere selezionata.
Almeno una voce relativa ai settori di attivita deve essere selezionata.
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Dalla maschera di figura 4, attivando il pulsante “avanti” si passa alla maschera relativa
all’inserimento degli appalti (Figura 5). Da questa maschera & possibile inserire un numero
arbitrario di appalti. Occorre inserire almeno un appalto per procedere alla maschera successiva.

Formazisne ESpRrianae Inxltra
e mbildlaziani profass b0 mal currisulum

Hessun appalio inserito

Fig. 5

Per attivare la maschera per I’immissione delle informazioni sul singolo appalto (maschera 6)
occorre agire sul pulsante “inserisci appalto”.

Osservazioni alla maschera 6:

Il numero massimo di specifiche attivita svolte nell’ambito del singolo appalto non puo essere
superiore a dieci; nel caso fossero di numero superiore devono essere indicate quelle piu rilevanti.
L’importo totale dei lavori pud non essere necessariamente uguale alla somma dei singoli importi



relativi alle specifiche attivita. La voce "importo™ relativo alle singole attivita svolte all'interno
di un appalto indica la quota parte del valore dell'appalto relativo alla specifica attivita e non
della parcella percepita.
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Fig. 6

Una volta inserite le informazioni sull’appalto, si puo procedere al salvataggio delle stesse con il
pulsante “salva”. Si tornera pertanto alla maschera di figura 5 in cui viene visualizzata una riga
contenente tre informazioni sull’appalto inserito (figura 7). E” sempre possibile visualizzare tutte le
informazioni sull’appalto con un doppio click” su uno dei tre campi; cosi facendo si accedera
nuovamente alla maschera di figura 6. Per cancellare un appalto gia inserito occorre procedere con
un doppio click sul pulsante indicato con una x rossa posizionato sulla stessa riga (Fig 7).

Si procedera poi ricorsivamente all’immissione di altri appalti con le modalita gia illustrate.
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Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste si perviene all’ultima maschera; in questa occorre
fornire indicazioni sulla/le regioni in cui ci si candida a fornire la propria prestazione professionale
e si procede con il pulsante “invia curriculum” al completamento ed alla trasmissione dei dati
(figura 8). Si fa osservare che & possibile allegare un file contente il curriculum in un formato



Adobe Acrobat (pdf), MS Word (doc), Rich Text Format (rtf) o testo semplice (txt) e la dimensione
del file non deve superare 1 MB.

Osservazioni alla maschera 8:

Il soggetto deve indicare le regioni, fino ad un massimo di tre, in cui si candida a fornire la propria
prestazione professionale. L’indicazione della priorita di preferenza si esprime indicando per prima
le regioni con preferenza maggiore.

L’invio del curriculum e subordinato all’autorizzazione del trattamento dei dati personali nei modi e
nelle finalita descritte nella maschera 7 e pertanto & necessario settare I’opzione “autorizzo”.
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1.2 Modulo di inserimento CV per le societa di ingegneria o di professionisti

Dopo aver attivato il link “INSERIMENTO CV SOCIETA’ DI PROFESSIONISTI O SOCIETA’ DI INGEGNERIA”
dalla maschera di figura 1 viene proposta I’interfaccia rappresentata nella figura 9; questa consente
di inserire i dati anagrafici.

Osservazione alla maschera 9:

prima di procedere nella compilazione di questa maschera di inserimento & necessario
preliminarmente compilare “off line” il modulo relativo alla struttura organizzativa; una volta
compilato al computer il modulo predefinito (scaricabile attivando il pulsante “scarica modulo”)
esso dovra poi essere allegato come file nella trasmissione. Specificatamente, occorre scaricare e
salvare sul proprio computer il documento realizzato in formato PDF editabile. Occorrera poi
compilare al computer il documento scaricato nelle sezioni richieste ed allegarlo utilizzando il
pulsante sfoglia per la selezione del file salvato localmente;

il campo “provincia” e obbligatorio ed abilitato solo nel caso in cui si scelga come nazione
I’occorrenza “Italia”.
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Invio allegato struttura organizzativa
Modulo strittura organizzativa da compilare Scarica il modulo

FPrima di procedere nella compilazione di guesta maschera di inserimento occorre preliminarmente compilare
off line il modulo relativo alla struthura organizzativa attivando il pulsante "scarica modulo™ che dovra essere
inserito come allegato.
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Fig. 9



Dalla maschera indicata in figura 9, attivando il pulsante “avanti” si passa alla maschera relativa
all’anagrafica del legale rappresentante (Figura 10).
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Dalla maschera indicata in figura 10, attivando il pulsante “avanti”, si passa alla maschera relativa
alle esperienze e certificazioni. (Figura 11).

Osservazione alla maschera 2: il campo “provincia” € obbligatorio ed abilitato solo nel caso in cui
si scelga come nazione I’occorrenza “Italia”.

Osservazioni alla maschera 11:

Almeno una voce relativa alla tipologia di immobile deve essere selezionata.

Almeno una voce relativa ai settori di attivita deve essere selezionata.

Se il flag relativo al possesso del certificato di qualita & impostato a Si €& obbligatorio fornire le
seguenti informazioni: tipo di certificato, organismo emittente, data di rilascio, data di scadenza.

Le informazioni relative alla disponibilita di professionisti iscritti all'’Albo devono essere sempre
compilate con un valore non nullo.

Nel campo “struttura tecnica” deve essere inserita una breve descrizione delle apparecchiature e
della struttura informatica (hardware e software).
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Fig. 11
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Dalla maschera di figura 11, attivando il pulsante “avanti” si passa alla maschera relativa
all’inserimento degli appalti (Figura 12). Da questa maschera & possibile inserire un numero
arbitrario di appalti. Occorre inserire almeno un appalto per procedere alla maschera successiva.
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Messun appalto inserito

Fig. 12

Per attivare la maschera per I'immissione delle informazioni sul singolo appalto (maschera 13)
occorre agire sul pulsante “inserisci appalto”.

Osservazioni alla maschera 5:

Il numero massimo di specifiche attivita svolte nell’ambito del singolo appalto non pud essere
superiore a dieci; nel caso fossero di numero superiore devono essere indicate quelle piu rilevanti.
L’importo totale dei lavori pud non essere necessariamente uguale alla somma dei singoli importi
relativi alle specifiche attivita. La voce "importo” relativo alle singole attivita svolte all'interno di un
appalto indica la quota parte del valore dell'appalto relativo alla specifica attivita e non della parcella
percepita.
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Fig. 13

Una volta inserite le informazioni sull’appalto, si pud procedere al salvataggio delle stesse con il
pulsante “salva”. Si tornera pertanto alla maschera di figura 12 in cui viene visualizzata una riga
contenente tre informazioni sull’appalto inserito (figura 14). E’ sempre possibile visualizzare tutte
le informazioni sull’appalto con un doppio click” su uno dei tre campi; cosi facendo si accedera
nuovamente alla maschera di figura 13.

Si procedera poi ricorsivamente all’immissione di altri appalti con le modalita gia illustrate.
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Fig. 14
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Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste si perviene all’ultima maschera; in questa occorre
fornire indicazioni sulla/le regioni in cui ci si candida a fornire la propria prestazione professionale
e si procede con il pulsante “invia curriculum” al completamento ed alla trasmissione dei dati
(figura 15). Si fa osservare che e possibile allegare un file contente il curriculum in un formato
Adobe Acrobat (pdf), MS Word (doc), Rich Text Format (rtf) o testo semplice (txt) e la dimensione
del file non deve superare 1 MB.

Osservazioni alla maschera 15:

Il soggetto deve indicare le regioni, fino ad un massimo di tre, in cui si candida a fornire la propria
prestazione professionale. L’indicazione della priorita di preferenza si esprime indicando per prima
le regioni con preferenza maggiore.

L’invio del curriculum € subordinato all’autorizzazione del trattamento dei dati personali nei modi e
nelle finalita descritte nella maschera 7 e pertanto & necessario settare I’opzione “autorizzo”.

y Dati Legale Esperienze Sintesi
\ff’” Identificativi rappresentante’, e certificazioni '\ ultimo triennio

Regioni per le quali desidera candidarsi®

Preferenza 1: | Vi Preferenza 2 | ~ Preferenza 3: o
Allegati

. . Sfogla...
Prasentazione della societa: Formati ammessi: Adobe Acrobat (pdf), MS Ward (doc), Rich Text Format (i) o testa semplice (bd)

Dimensione massima consentita: 1 MB

Linvia del CV & riservato esclusivamente a guei soggetti che non si trovano in alcuna delle condizioni di esclusione previste dal d. P.R. 854/83 art. 52 (come
introdotto dall'articolo 1 del d. P.R. n. 412/2000), né in guelle previste dall'an. 10 della legge 575/1965 e s.m. e i. (normativa antimafia) ed inoltre non sussistono a
loro catico procedure in corso, dirette o indirette, per 'applicazione di una delle misure di prevenzione della criminalita di cui alla legge 1423/1956.

Informativa ai sensi dell'art.13 D.lgs 30 giugno 2003 n®196 (protezione dei dati personali)

L'Agenzia del Demanio con sede in Roma, Yia Barberini 38, nella sua qualita di titolare del trattamento dei dati personali, La informa, ai sensi dell'art.13 del D.lgs
196/2003, che i dati personali, ivi inclusi quelli di natura sensibile, da Lei forniti saranno trattati, anche con 'ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per lo
svolgimento delle attivita di selezione. Nell'assicurarLe che i Suoi dati saranno trattati in modo idonea a garantirme la sicurezza e la riservatezza, La infarmiamo che
Lei potra esercitare in qualungue momento i diritti di cui all'aticolo 7 del citato decreto, quali ad esempio la correzione, lintegrazione e la cancellazione, Preso atto
dellinformativa fomita, autorizzo espressamente il trattamento & 13 comunicazione dei miei dati nei modi e per le finalita sopra descritte:

autorizzo ) non autorizzo ©
Attenzione: in caso di mancata autorizzazione al trattamento dei Suoi dati la registrazione non potra essere effettuata.

) Ja informaziont obbligatorie sono segnalate con un astensco

Fig. 15
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1.3 Modulo di inserimento CV professionisti per gli studi associati

Dopo aver attivato il link “INSERIMENTO cv sTuDI AsSOCIATI” dalla maschera di figura 1 viene
proposta I’interfaccia rappresentata nella figura 16; questa consente di inserire i dati anagrafici.

Osservazione alla maschera 16:

prima di procedere nella compilazione di guesta maschera di inserimento & necessario
preliminarmente compilare *“off line” il modulo relativo alla struttura organizzativa; una volta
compilato al computer il modulo predefinito (scaricabile attivando il pulsante “scarica modulo”)
esso dovra poi essere allegato come file nella trasmissione. Specificatamente, occorre scaricare e
salvare sul proprio computer il documento realizzato in formato PDF editabile. Occorrera poi
compilare al computer il documento scaricato nelle sezioni richieste ed allegarlo utilizzando il
pulsante sfoglia per la selezione del file salvato localmente;

il campo “provincia” & obbligatorio ed abilitato solo nel caso in cui si scelga come nazione
I’occorrenza “ltalia”.

A
» ¥
'3’ o 2 Esperienze Sintesi Incltra
5 | L e certificazioni % ultimo triennio \, curriculum

Studio associato

Denominazions™

Invio allegato struttura organizzativa
Modulo struttura organizzativa da compilare

Prima di procedere nella compilazione di questa maschera di inserimento occorre preliminarmente compilare off line if modulo relativo alla struttura
organizzativa attivando il pulsante "scarica modulo” che dovra essere inserito come allegato.

)l informazioni obbligatotie sono segnalate con un astersco

Fig. 16

Dalla maschera indicata in figura 16, attivando il pulsante “avanti”, si passa alla maschera relativa
alle esperienze e certificazioni. (Figura 17).

Osservazioni alla maschera 17:
Almeno una voce relativa alla tipologia di immobile deve essere selezionata.
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Almeno una voce relativa ai settori di attivita deve essere selezionata.

Le informazioni relative alla disponibilita di professionisti iscritti all'’Albo devono essere sempre
compilate con un valore non nullo.

Nel campo “struttura tecnica” deve essere inserita una breve descrizione delle apparecchiature e
della struttura informatica (hardware e software).

i
I T =
3 q Pabi .. .. 3 Sintesi Inoltra
% | Identificativi i ultimo triennio\ curriculum

Tipologie di immobili*

Carcen: Casetme: IFl

Settori di attivita™
Arredamento:

Disponibilitd di professionisti iscritti all'Albo™
Architetto: | v Geometra: i b

Abilitazioni in possesso
Antincendio: 1 Collaudl statici: [

Altre informazioni*

Esperienze nella P.A.: 50 o ®

0 la informazioni obbligatone sono segnalate con un astetisco

Dalla maschera di figura 17, attivando il pulsante “avanti” si passa alla maschera relativa
all’inserimento degli appalti (Figura 18). Da questa maschera e possibile inserire un numero
arbitrario di appalti. Occorre inserire almeno un appalto per procedere alla maschera successiva.
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Inaltra

Esperienze
currieulum

Datl Sintesi 7
Identificativi - nnr i ultime triennio

Messun appalto inserito

|_indictra [} Avanti )
Fig. 18

Per attivare la maschera per I’'immissione delle informazioni sul singolo appalto (maschera 19)
occorre agire sul pulsante “inserisci appalto”.

Osservazioni alla maschera 19:

Il numero massimo di specifiche attivita svolte nell’ambito del singolo appalto non pud essere
superiore a dieci; nel caso fossero di numero superiore devono essere indicate quelle piu rilevanti.
L’importo totale dei lavori pud non essere necessariamente uguale alla somma dei singoli importi
relativi alle specifiche attivita. La voce "importo” relativo alle singole attivita svolte all'interno di un
appalto indica la quota parte del valore dell'appalto relativo alla specifica attivita e non della parcella
percepita.

DETTAGLIO DELL'APPALTO

Attributi dell'appalto

Oggetto™ ‘ ‘ Ln;?goooni Lo)tafe del lavor™ l:l oo

Committente™ | | Tipologia immobile™ | v

b D P P S P S e e e G R S A S U D S U U S S
Immobile vincolato™ S5O Mo ® Varanti in corso dopera = 20%™ 5i O ho ®

Specificazione delle principali attivita svolte nell'appalto

Livelio prog.
Attivita svolta® Incarico™ Ruolo {1000 2erm)
p( P ST

) ta caselle si rferiscono al livelio di progettazione ed assumono | sequent significati: plreliminare, diefinitive, elsecutivo
) la informazioni obbligatone sono segnalate con un astetisco

[ Annulla | Salva |




Una volta inserite le informazioni sull’appalto, si puo procedere al salvataggio delle stesse con il
pulsante “salva”. Si tornera pertanto alla maschera di figura 18 in cui viene visualizzata una riga
contenente tre informazioni sull’appalto inserito (figura 20). E’ sempre possibile visualizzare tutte
le informazioni sull’appalto con un doppio click” su uno dei tre campi; cosi facendo si accedera
nuovamente alla maschera di figura 19.

Si procedera poi ricorsivamente all’immissione di altri appalti con le modalita gia illustrate.

DEN .o Esperienze Inoltra
ldentificativi e certificazioni T i curriculum

Elenco degli appalti sottoscritti
Appalto Committente Anno Importo Azioni
i Agenzia del Demanio 2005 100.000 00
S
Fig. 20

Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste si perviene all’ultima maschera; in questa occorre
fornire indicazioni sulla/le regioni in cui ci si candida a fornire la propria prestazione professionale
e si procede con il pulsante “invia curriculum” al completamento ed alla trasmissione dei dati
(figura 21). Si fa osservare che e possibile allegare un file contente il curriculum in un formato
Adobe Acrobat (pdf), MS Word (doc), Rich Text Format (rtf) o testo semplice (txt) e la dimensione
del file non deve superare 1 MB.

Osservazioni alla maschera 21:

Il soggetto deve indicare le regioni, fino ad un massimo di tre, in cui si candida a fornire la propria
prestazione professionale. L’indicazione della priorita di preferenza si esprime indicando per prima
le regioni con preferenza maggiore.

L’invio del curriculum e subordinato all’autorizzazione del trattamento dei dati personali nei modi e
nelle finalita descritte nella maschera 7 e pertanto & necessario settare I’opzione “autorizzo”.
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Dati =~ Esperienze Sintesi
Identificativi e certificazioni '\ ultimo triennio

Regioni per le quali desidera candidarsi®
Freferenza 1: e Freferenza 2: b Freferenza 3 b
Allegati

Fresentazione delio studio
associato;

Linvio del CY & riservato esclusivamente a quei soggetti che non si trovano in alcuna delle condizioni di esclusione previste dal d. P.R. 554/99, art. 52 (come
introdotto dall'articolo 1 del d. P.R. n. 412/2000), né in quelle previste dallart. 10 della legge 575/1965 e s.m. e i. (hormativa antimafia) ed inoltre non sussistono a
loro catico procedure in corso, dirette o indirette, per I'applicazione di una delle misure di prevenzione della criminalita di cui alla legge 142341956,

Informativa ai sensi dell’art.13 D.lgs 30 giugno 2003 n°196 (protezione dei dati personali)

L'Agenzia del Demanio con sede in Roma, Via Barberini 38, nella sua gualita di titolare del trattarmento dei dati personali, La informa, ai sensi dell’art. 13 del D.lgs
196/2003, che i dati personali, ivi inclusi quelli di natura sensibile, da Lei forniti saranno trattati, anche con l'ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per lo
svolgimento delle attivita di selezione, Nell'assicurarLe che i Suoi dati saranno trattati in modo idoneo a garantime |a sicurezza e la riservatezza, La informiamo che
Lei potra esercitare in gualungue momento | diritti di cui all'aticolo 7 del citato decreto, quali ad esempio la correzione, lintegrazione e la cancellazione. Preso atto
dellinformativa forita, autorizzo espressamente il trattamento e la comunicazione dei miei dati nei modi e per le finalita sopra descritte;

autorizzo O non autorizzo ©
Attenzione: in caso di mancata autorizzazione al trattamento dei Suoi dati |a registrazione non potrd essere effettuata.

) jo informazioni obbligatorie sono segnalate con un asterisco

Fig.

21
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1.4 Modulo di inserimento CV per i raggruppamenti temporanei d’impresa

Dopo aver attivato il link “INSERIMENTO CV RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI D’IMPRESA” dalla
maschera di figura 1 viene proposta I’interfaccia rappresentata nella figura 22; questa consente di

inserire i dati anagrafici.

Osservazione alla maschera 22:

prima di procedere nella compilazione di questa maschera di inserimento € necessario

preliminarmente compilare “off line” il modulo relativo alla struttura organizzativa; una volta
compilato al computer il modulo predefinito (scaricabile attivando il pulsante “scarica modulo”)
esso dovra poi essere allegato come file nella trasmissione. Specificatamente, occorre scaricare e
salvare sul proprio computer il documento realizzato in formato PDF editabile. Occorrera poi
compilare al computer il documento scaricato nelle sezioni richieste ed allegarlo utilizzando il

pulsante sfoglia per la selezione del file salvato localmente;

A
g 0
'#’ Fa Legale Esperienze Sintesi Inoltra
e rappresentante’, e certificazioni \ ultimo triennio , curriculum

Imprese costituenti il Raggruppamento Temporaneo

Denominazione della mandataria®

Invio allegato struttura organizzativa
Modwio struttura organizzativa da compilare

Allega il modulo struttura organizzativa compliato™

Prima df procedere nella compilazione df questa maschera di inserimento occorre prefliminarmente compilare off Iine il modulo reiativo alla struttura
organizzativa attivando il pulsante "scarica modulo” che dovra essere inserito come alffegato.

) le informazioni obbligatorie sono segnalate con un asterisco

7

Fig. 22

Dalla maschera indicata in figura 22, attivando il pulsante “avanti” si passa alla maschera relativa

all’anagrafica del legale rappresentante della mandataria (Figura 23).
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<A

Y

171 1 Esperienze Sintesi Inoltra
Identificativi z e certificazioni \ ultimo triennio’y curriculum

Anagrafica del legale rappresentante dell'impresa mandataria

Nome™:

Cognome™

Data di nascita™
oanEa23)

) la informazioni obbligatone sono segnalate con un astetisco

Dalla maschera indicata in figura 23, attivando il pulsante “avanti”, si passa alla maschera relativa
alle esperienze e certificazioni. (Figura 24).

Osservazioni alla maschera 24:

Almeno una voce relativa alla tipologia di immobile deve essere selezionata.

Almeno una voce relativa ai settori di attivita deve essere selezionata.

E sufficiente indicare il certificato di qualita di una delle entita costituenti il raggruppamento
temporaneo. Se il flag relativo al possesso del certificato di qualita € impostato a Si € obbligatorio
fornire le seguenti informazioni: tipo di certificato, organismo emittente, data di rilascio, data di
scadenza.

Le informazioni relative alla disponibilita di professionisti iscritti all'Albo devono essere sempre
compilate con un valore non nullo.

Nel campo “struttura tecnica” deve essere inserita una breve descrizione delle apparecchiature e
della struttura informatica (hardware e software).
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Sintesi ~ ~J Inoltra
ultimo triennio %, curriculum

Dati Legale
V&'} Identificativi rappresentantel G

Tipelogie di immobili®

Carcer: [ Caserme: |
[ Edilizia commerciale & magazzini 4|
[l Edilizia industriale’arigianale: |
[ Edilizia per cinemalteatri: |
[ Edilizia privata residenziale: |
Sl e e 0.
_____________________________________________________________________________ e A A A
Settori di attivita*
Arradamento: [ Geotechica: ]
Impiant! di depurazions: O trpiant! elettrics: =]
i R LAt S e M iy
Impiant! speciali di sicurezza: O Iepiant! termic! e oi condizionamento; O
e e e e S B Qec i banlioss plolezive spbientale. Pl
Frogettazione architettonica nuove costruzion. F iﬁgjiiigf Sl e b 1
Progettazione architettonica ristrutturazions: [0 Sicurerza OPR 494/06;
TREHRES s ALl L 1.
Certificato di qualita®
Posseasa del certificato; S0 Mo @

Data o nlascio: |

Gowaiaaaa)

Data of scadenza: [ 1
o zsas) 1 |

Disponibilita di professionisti iscritti all'Albo*

Abilitazioni in possesso

Antincendio: .l Collaudy statici: .l
Legge 10497; [ Legge 46:90; ]
Digs 49406 ] Dlgs 62604 &

Altre informazioni®
Esperienze nella PA: 5 O Mo @

) o informazioni obbligatorie sono segnalate con un astensco

Fig. 24
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Dalla maschera di figura 24, attivando il pulsante “avanti” si passa alla maschera relativa
all’inserimento degli appalti (Figura 25). Da questa maschera & possibile inserire un numero
arbitrario di appalti. Occorre inserire almeno un appalto per procedere alla maschera successiva.

r_:.

\'.!-' Datl Legale Esperienze Inaltra

R ,éﬁ dentificativi rappresentante’ & certiflicazioni DT curriculum
L
&

Messun appalto inserito

Fig. 25

Per attivare la maschera per I'immissione delle informazioni sul singolo appalto (maschera 26)
occorre agire sul pulsante “inserisci appalto”.

Osservazioni alla maschera 26:

Il numero massimo di specifiche attivita svolte nell’ambito del singolo appalto non pud essere
superiore a dieci; nel caso fossero di numero superiore devono essere indicate quelle piu rilevanti.
L’importo totale dei lavori pud non essere necessariamente uguale alla somma dei singoli importi
relativi alle specifiche attivita. La voce "importo” relativo alle singole attivita svolte all'interno di un
appalto indica la quota parte del valore dell'appalto relativo alla specifica attivita e non della parcella
percepita.
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Afttributi dell'appalto
Oggetto™ i' ;x%neﬁgfze dlad favor® I_ 0

Committenta™ | Tipologia immabife™ | ;I

Anno™ |

Immobile vincolate™ €81 G Ma L Varentiincorso diapera > 286" €8l @No

Specificazione delle principali attivita svolte nell'appalto

Livelio prog. ol ks Irporto”™
ptt) gt et [caace [ D00 euro)

i

Attivita avolta™

n :
=

-

i
HiEE

Wi CH R E

a
Il
m

-

) o caselle si Mfedscono 2l iivelio di progetiazions ed assumono | sequenti significatli, plrefiminare, definitivo, elsecutivo
) informazioni obbligatorie

_annuita i satva_

o

Fig. 26

Una volta inserite le informazioni sull’appalto, si pud procedere al salvataggio delle stesse con il
pulsante “salva”. Si tornera pertanto alla maschera di figura 25 in cui viene visualizzata una riga
contenente tre informazioni sull’appalto inserito (figura 27). E’ sempre possibile visualizzare tutte
le informazioni sull’appalto con un doppio click” su uno dei tre campi; cosi facendo si accedera
nuovamente alla maschera di figura 26.

Si procedera poi ricorsivamente all’immissione di altri appalti con le modalita gia illustrate.

Intﬂl - Ingltra
timo triennio

Legale Esperienze
curriculum

Dati
Identificativi rappresentante’ ¢ certificazioni S0

LS COMMITITENTE [ Coma B i 0D ARERER AN a0 L LMBORTO )
1. FERRCVIE DELLG STATO 1558 5545 464 .00 m

Fig. 27
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Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste si perviene all’ultima maschera; in questa occorre
fornire indicazioni sulla/le regioni in cui ci si candida a fornire la propria prestazione professionale
e si procede con il pulsante “invia curriculum” al completamento ed alla trasmissione dei dati
(figura 28). Si fa osservare che e possibile allegare un file contente il curriculum in un formato
Adobe Acrobat (pdf), MS Word (doc), Rich Text Format (rtf) o testo semplice (txt) e la dimensione
del file non deve superare 1 MB.

Osservazioni alla maschera 28:

Il soggetto deve indicare le regioni, fino ad un massimo di tre, in cui si candida a fornire la propria
prestazione professionale. L’indicazione della priorita di preferenza si esprime indicando per prima
le regioni con preferenza maggiore.

L’invio del curriculum € subordinato all’autorizzazione del trattamento dei dati personali nei modi e
nelle finalita descritte nella maschera 28 e pertanto e necessario settare I’opzione “autorizzo”.

y Dati Legale Esperienze Sintesi
\ff’” Identificativi rappresentante’, e certificazioni '\ ultimo triennio

Regioni per le quali desidera candidarsi®

Preferenza 1: | Vi Preferenza 2 | ~ Preferenza 3: o
Allegati

. . Sfogla...
Prasentazione della societa: Formati ammessi: Adobe Acrobat (pdf), MS Ward (doc), Rich Text Format (i) o testa semplice (bd)

Dimensione massima consentita: 1 MB

Linvia del CV & riservato esclusivamente a guei soggetti che non si trovano in alcuna delle condizioni di esclusione previste dal d. P.R. 854/83 art. 52 (come
introdotto dall'articolo 1 del d. P.R. n. 412/2000), né in guelle previste dall'an. 10 della legge 575/1965 e s.m. e i. (normativa antimafia) ed inoltre non sussistono a
loro catico procedure in corso, dirette o indirette, per 'applicazione di una delle misure di prevenzione della criminalita di cui alla legge 1423/1956.

Informativa ai sensi dell'art.13 D.lgs 30 giugno 2003 n®196 (protezione dei dati personali)

L'Agenzia del Demanio con sede in Roma, Yia Barberini 38, nella sua qualita di titolare del trattamento dei dati personali, La informa, ai sensi dell'art.13 del D.lgs
196/2003, che i dati personali, ivi inclusi quelli di natura sensibile, da Lei forniti saranno trattati, anche con 'ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per lo
svolgimento delle attivita di selezione. Nell'assicurarLe che i Suoi dati saranno trattati in modo idonea a garantirme la sicurezza e la riservatezza, La infarmiamo che
Lei potra esercitare in qualungue momento i diritti di cui all'aticolo 7 del citato decreto, quali ad esempio la correzione, lintegrazione e la cancellazione, Preso atto
dellinformativa fomita, autorizzo espressamente il trattamento & 13 comunicazione dei miei dati nei modi e per le finalita sopra descritte:

autorizzo ) non autorizzo ©
Attenzione: in caso di mancata autorizzazione al trattamento dei Suoi dati la registrazione non potra essere effettuata.

) Ja informaziont obbligatorie sono segnalate con un astensco

Fig. 28
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