CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Incarico attuale

ESPERIENZA LAVORATIVA

+ Dal 14/04/1993 ad oggi
* Nome del datore di lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Principali mansioni e responsabilita

* Incarichi professionali conferiti

Pagina 1 - Curriculum vitae di
Metton,Elena

METTON ELENA

Assegnata alla Sezione Personale dell’ Ufficio Tecnico, Amministrativo e Opere
Marittime per il Friuli Venezia Giulia del Provveditorato Interregionale per le
OO.PP. Veneto - Trentino Alto Adige - Friuli Venezia Giulia con funzioni di
coordinamento.

Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti
Provveditorato Interregionale per le OO.PP. Veneto - Trentino Alto Adige - Friuli Venezia Giulia

Sede Coordinata di Trieste - Ufficio Tecnico, Amministrativo e Opere Marittime per il Friuli
Venezia Giulia

Pubblica Amministrazione

Coordinamento Sezione Personale dell’ Ufficio Tecnico, Amministrativo e Opere Marittime per il
Friuli Venezia Giulia del Provveditorato Interregionale per le OO.PP. Veneto - Trentino Alto
Adige - Friuli Venezia Giulia (istruttoria procedimenti e stesura provvedimenti amministrativi
inerenti le procedure di gestione del personale, predisposizione ordini di servizio, piani ferie,
gestione pratiche riservate e provvedimenti disciplinari, predisposizione delle valutazioni della
performance del personale appartenente alle Aree, richieste visite collegiali, elaborazione dati
sulla consistenza del personale, comunicazioni obbligatorie tramite il servizio ADELINE della
Regione Friuli Venezia Giulia, coordinamento sezioni provinciali nella gestione automatizzata
delle presenze tramite il sistema SAP, ordini buoni pasto, gestione malattie, visite fiscali e
controllo certificati medici.

Funzionario rappresentante del’Amministrazione nelle controversie di lavoro ex art. 66 D.Igs.
165/01 e 417 bis c.p.c..

Referente per I'Ufficio Tecnico, Amministrativo e Opere Marittime per il Friuli Venezia Giulia del
Provveditorato Interregionale per le OO.PP. Veneto - Trentino Alto Adige - Friuli Venezia Giulia
dell'attivitd di gestione del Progetto del'INPS VALORE PA Corsi di formazione per i pubblici
dipendenti e responsabile del procedimento nelle procedure di riqualificazione del personale.

Procedure relative alle tematiche sindacali dell' Ufficio Tecnico, Amministrativo e Opere
Marittime per il Friuli Venezia Giulia del Provveditorato Interregionale per le OO.PP. Veneto -
Trentino Alto Adige - Friuli Venezia Giulia (convocazioni riunioni sindacali, stesura dei verbali,
responsabile del procedimento per l'inserimento e la gestione dei permessi sindacali e gli
adempimenti connessi alla gestione del Monte Ore per la RSU tramite la procedura GEDAP
della Presidenza del Consiglio dei Ministri, responsabile del procedimento Verbali RSU
applicativo del’ARAN Agenzia per la Rappresentanza Negoziale delle pubbliche
amministrazioni).

Gestione procedimenti di rilevanza statistica (referente dell’Ufficio per la relazione al Conto
Annuale, rilevazione carichi lavoro personale, indagini intersettoriali Corte dei Conti).

Incarico di Componente commissione di gara conferito con decreto del Responsabile della
Direzione Regionale del Friuli Venezia Giulia dott. Fabio Pisa prot. N. 2601 del 26.03.2018 per
lindividuazione di operatori economici con i quali stipulare Accordi Quadro, ai sensi dell'art. 54
del D.Lgs. 50/2016, per l'affidamento di interventi di manutenzione ordinaria e straordinaria di cui
allart. 12, co. 2, lettere a) e b) e co. 5, del D.L. 98/2011, come convertito con Legge 111/2011.
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Incarico di Componente commissione di gara conferito con decreto del Provveditore Dott. Ing.
Roberto Linetti prot. n 1146 del 15.12.2017 per I' Affidamento dell’attivita di coordinamento della
sicurezza in fase esecutiva. servizio di redazione del P.S.C. e coordinamento della sicurezza in
fase esecutiva dei lavori di realizzazione di un nuovo Istituto penitenziario nel Comune di San
Vito al Tagliamento (PN) da 300 posti.

Incarico di componente commissione di gara conferito con decreto del Ministro delle
Infrastrutture e dei Trasporti Dott. Graziano Delrio prot. n. 410 del 10.08.2017 per
I'aggiudicazione delll'appalto bandito dalla Societa Autostrade per I'ltalia - ASPI S.p.A.: Interventi
di ripristino della Galleria Pagonia CIG 708055747.

Incarico di componente commissione di gara conferito con decreto del Ministro delle
Infrastrutture e dei Trasporti Dott. Graziano Delrio prot. n. 174 del 28.04.2017 per
I'aggiudicazione dell'appalto bandito Societa Concessioni Autostradali Venete — C.A.V. S.p.A. :
Fornitura di elementi di barriere di sicurezza" CIG 6807792FAA.

Incarico di Componente commissione di gara conferito con decreto del Responsabile della
Direzione Regionale del Friuli Venezia Giulia dott. Ing. Pierluigi Di Blasio prot. N. 3027 del
6.05.2015 relativamente alla Procedura aperta per l'affidamento di un Accordo Quadro, di cui
allart. 59, D.Lgs. 163/2006, per lavori di manutenzione ordinaria e straordinaria sugli immobili in
uso alle Amministrazioni dello Stato, nonché su quelli i cui interventi sono gestiti dall'’Agenzia del
Demanio, ex art. 12, comma 5, D.L. 98/2011, convertito con Legge 111/2011, cosi come
modificato dalla Legge n.190/2014, compresi nel territorio di competenza della Direzione
Regionale Friuli Venezia Giulia, regione Friuli Venezia Giulia.

Incarico di segretario commissione di gara conferito con decreto del Ministro delle Infrastrutture
e dei Trasporti Dott. Maurizio Lupi prot. n. 285 del 20.06.2014 per I'aggiudicazione dell'appalto
bandito Societa Concessionaria Autovie Venete — S.p.A. : Appalfo integrato per la progettazione
esecutiva e l'esecuzione dei lavori relativi al "Piano di risanamento acustico: barriere
fonoassorbenti Duino-Aurisina- tratti A4 dal Km 120+441 al Km 125+869 e RA13 dal Km 0+000
al Km 0+105" CIG 57102485B7— Codice 02/12-L.

Incarico di membro della Commissione di Collaudo di alcuni Studi relativi agli Interventi per la
salvaguardia di Venezia e della sua laguna. Convenzione n. 7191/91 Atto Attuativo 8100 del
19.12.2005 conferito con nota n. 6490 del 1.06.2012 dal Presidente del Magistrato alle Acque
dott. arch. Ciriaco D'Alessio.

Estensione incarico di membro della Commissione di Collaudo di alcuni Studi relativi agli
Interventi per la salvaguardia di Venezia e della sua laguna. Convenzione n. 7191/91 Atto
Attuativo 8492 del 30.03.2011 conferito con nota n. 5086 del 12.05.2011 dal Presidente del
Magistrato alle Acque prof. Ing. Patrizio Cuccioletta.

Estensione incarico di membro della Commissione di Collaudo di alcuni Studi relativi agli
Interventi per la salvaguardia di Venezia e della sua laguna. Convenzione n. 7191/91 Atto
Attuativo 8062 del 23.03.2005 conferito con nota n. 663 del 27.01.2011 dal Presidente del
Magistrato alle Acque prof. Ing. Patrizio Cuccioletta.

Incarico di membro del Gruppo di Lavoro per la predisposizione della documentazione
amministrativa della chiusura con la FINTECNA S.P.A. delle convenzioni EDIL.PRO S.p.A. nn.:
873/88, 875/89, 878/89, 884/90 conferito con Decreto n. 3703 del 29.07.2010 dal Provveditore
prof. Ing. Patrizio Cuccioletta.

Estensione incarico di membro della Commissione di Collaudo di alcuni Studi relativi agli
Interventi per la salvaguardia di Venezia e della sua laguna. Convenzione n. 7191/91 LO6A 37
Atto Attuativo conferito con nota n. 662 del 27.01.2011 dal Presidente del Magistrato alle Acque
prof. Ing. Patrizio Cuccioletta.

Estensione incarico di membro della Commissione di Collaudo di alcuni Studi relativi agli
Interventi per la salvaguardia di Venezia e della sua laguna. Convenzione n. 7191/91 LO6A 37"
Atto Attuativo conferito con nota n. 4495 del 21.04.2010 dal Presidente del Magistrato alle
Acque prof. Ing. Patrizio Cuccioletta.

Incarico di membro della Commissione di Collaudo di alcuni Studi relativi agli Interventi per la
salvaguardia di Venezia e della sua laguna. Convenzione n. 7191/91 Atti Attuativi rep. 7844 del
24.02.2000, rep. 8014 del 22.12.2003, LOBA 37" Atto Attuativo, LS08 36" Atto Attuativo Legge
Finanziaria n. 244/2007 conferito con nota n. 1372 del 9.02.2010 dal Presidente del Magistrato
alle Acque prof. Ing. Patrizio Cuccioletta.



* Dal 1/01/1990 al 13/04/1993

* Nome del datore di lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

*il 19/03/1990

* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Qualifica conseguita

* luglio 1984

* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Qualifica conseguita

* giugno 1982

* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Qualifica conseguita

ALTRI ATTESTATI E FORMAZIONE

* aprile 2018

* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

Principali materie / abilita professionali
oggetto dello studio

* novembre 2017

* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* aprile 2017

* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* aprile/maggio 2017

* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
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Riconferma lincarico di Consegnatario Cassiere del Provveditorato Regionale alle Opere
Pubbliche per il Friuli - Venezia Giulia per il quinquennio 1998 / 2003 con decreto del
Provveditore Dott. Federico Cempella prot. n. 8211 dd. 7.12.1999.

Incarico di Consegnatario Cassiere del Provveditorato Regionale alle Opere Pubbliche per il
Friuli - Venezia Giulia a decorrere dal 10.10. 1993 e per la durata di un quinquennio con decreto
del Provveditore Dott. Ing. Guglielmo Fabbri prot. n. 7318 dd. 28.10.1993.

Ministero della Pubblica Istruzione
Pubblica Amministrazione

Supplenze annuali per l'insegnamento di Matematica (cl. A063) presso scuole secondarie della
provincia di Gorizia.

Universita degli Studi di Trieste — Facolta di Economia € Commercio

Laurea in Scienze Statistiche ed Attuariali

Liceo scientifico statale "Guglielmo Oberdan”

Maturita scientifica

Universita di Cambridge

First Certificate in English

SNA - Scuola Nazionale dell'amministrazione

Nuova disciplina dei contratti pubblici

SNA - Scuola Nazionale dell'amministrazione

Percorso generalista in modalita e-learning sull'anticorruzione per dipendenti pubblici

SICLA - Consulenza per la sicurezza sul lavoro

Formazione generica e specifica

SICLA - Consulenza per la sicurezza sul lavoro

Formazione addetti primo soccorso



« ottobre-dicembre 2007

+ Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
* novembre-dicembre 2005

* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* settembre —novembre 1999

* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi ufficiali.

MADRELINGUA
ALTRE LINGUA

* Capacita di lettura

* Capacita di scrittura

» Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI.

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE.

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

PATENTE O PATENTI
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K Communication per il Ministero delle Infrastrutture

Appalti di lavori, beni e servizi

K Communication per il Ministero delle Infrastrutture

Corso di Contabilita Pubblica

Ispettorato per la Circolazione e la Sicurezza Stradale del Ministero dei Lavori Pubblici

Abilitazione per I'espletamento del servizio di polizia stradale, rilasciate, ai sensi dell'art. 12 del
D.Lgs. 30.4.92 n. 285 e dell'art. 23, comma 4 del D.P.R. 16.12.92 n. 495.

ITALIANO

INGLESE
Buono
Buono
Buono

Buone competenze comunicative e relazionali acquisite durante I'esperienza di coordinatore
della Sezione Personale e referente per le tematiche sindacali. Buona capacita di lavorare in
gruppo, di ascolto, di gestione dei conflitti e di relazionarsi con gli altri.

Buone competenze organizzative e gestionali acquisite attraverso la pratica professionale.
Consolidata capacitad di lavorare per obiettivi, lavorare in team, di coordinare le diverse
professionalita impegnate nei progetti.

Buona padronanza degli strumenti Windows — Microsoft Office - Software gestionale aziendale
SAP

Patente B.
Abilitazione alla guida degli automezzi dell’ Amministrazione.



