AGENZIA DEL DEMANIO
Direzione Servizi al Patrimonio
Approvvigionamenti, Gare e Contratti

AVVISO PUBBLICO PER L’AFFIDAMENTO, A TITOLO GRATUITO, DELLA GESTIONE
DEI SERVIZI DI VIAGGIO PER L’AGENZIA DEL DEMANIO
CIG 7216368F3F

|. Stazione appaltante

Agenzia del Demanio — Direzione Servizi al Patrimonio — Approvvigionamenti, Gare e
Contratti — Via Barberini 38, 00187 Roma — Tel. 06.423671 — Fax. 06.42367310 — e-mail:
dg.Acquisti@agenziademanio.it - sito istituzionale www.agenziademanio.it.

Il. Descrizione dell’affidamento

L’Agenzia del Demanio (di seguito: Agenzia), con determina a contrarre n. 102 del 22
giugno 2017, ha stabilito di procedere all’affidamento, a titolo gratuito, della gestione dei
servizi di viaggio descritti nel Capitolato Tecnico (All. 1), in base alle necessita che
emergeranno nel periodo di durata dell’incarico, pari ad anni 3 (tre) dalla sottoscrizione
della relativa Convenzione.

| vantaggi economici dell’Aggiudicatario consisteranno unicamente nelle provvigioni
riconosciute dai fornitori dei servizi di viaggio dei quali usufruira I'Agenzia, che non
corrispondera nulla in aggiunta al costo della tariffa applicata al singolo servizio.

La spesa sostenuta dall’Agenzia per i servizi in questione nel corso del 2016 e del primo
semestre 2017 é stata la seguente:

anno 2016: € 709.208, cosi ripartiti: per trasporto € 413.440 (aereo: € 190.254, di cui €
7.913 per compagnie low cost, ferroviario € 221.361, marittimo € 183, autonoleggio €
1.642), per alloggio € 295.768;

primo semestre 2017: € 248.397, cosi ripartiti: per trasporto € 156.119 (aereo: € 57.566, di
cui € 976 per compagnie low cost, ferroviario € 97.527, marittimo € 33, autonoleggio €
993), per alloggio € 92.278.

Data la durata dell’incarico, il valore presunto dell’'operazione €& pertanto quantificato in €
1.900.000 (unmilionenovecentomila), IVA, ove applicabile, inclusa.

L’affidamento non comportera la gestione in via esclusiva di tutti i servizi di viaggio
occorrenti al’Agenzia nel corso del rapporto contrattuale, fermo restando che la stessa
possa provvedere autonomamente a una parte dei propri fabbisogni.

Le prestazioni dovranno essere eseguite in conformita alle previsioni del Capitolato
Tecnico e nel rispetto della Travel Policy interna (All. II).
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lll. Requisiti di partecipazione

| concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine
generale, di idoneita professionale nonché dei requisiti di capacita economico-finanziaria e
tecnico-organizzativa previsti dalla normativa di settore e meglio descritti nel prosieguo.

Requisiti di capacita personale:

- Iscrizione nel Registro delle Imprese per attivita inerenti 'oggetto della procedura o in
uno dei registri professionali o commerciali dello Stato di residenza se si tratta di uno
Stato dell’'UE in conformita a quanto previsto dall’art.83 del D.Lgs. n. 50/2016;

- non sussistenza dei motivi di esclusione di cui all'art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016, ovvero
di ogni altra situazione che determini I'esclusione dalle gare di appalto e/o incapacita di
contrarre con la Pubblica Amministrazione.

Requisiti di capacita economico-finanziaria:

- fornire la dichiarazione di almeno un istituto bancario o intermediario autorizzato ai
sensi del D.Lgs. n. 385/93, attestante la capacita economico—finanziaria e la solvibilita
dellimpresa;

Requisiti di capacita tecnico-organizzativa

- aver, regolarmente eseguito, negli ultimi 3 (tre) anni antecedenti la data di
pubblicazione del presente avviso, almeno un contratto, stipulato con committente
pubblico o privato, avente ad oggetto il servizio di Business Travel, per un valore
fatturato annuo pari ad € 500.000;

- possesso della certificazione UNI EN 1SO 9001:2008 (o0 successive revisioni), in corso
di validita rilasciato per prestazioni analoghe a quelle della presente procedura;

- possesso della licenza IATA per I'emissione della biglietteria aerea, in corso di validita;

- possesso della licenza rilasciata da Trenitalia per I'emissione della biglietteria
ferroviaria in corso di validita.

IV. Modalita di partecipazione
Gli operatori specializzati in business travel interessati all’affidamento dovranno
presentare la seguente documentazione amministrativa:

a) dichiarazione, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 445/00 con allegata
fotocopia del documento di identita del sottoscrittore in corso di validita, del legale
rappresentante ovvero di un procuratore attestante in conformita al modello “All.
[II”, la volonta di partecipare alla selezione mediante una mera manifestazione di
interesse vincolandosi allo svolgimento delle prestazioni nei termini descritti nel
Capitolato tecnico e di essere in possesso dei requisiti previsti dal punto Il del
presente avviso.

b) comprova dell’avvenuto versamento del contributo per I’A.N.A.C. di importo
pari a € 140 (centoquaranta); ai fini di tale versamento, il codice CIG attribuito alla
presente procedura € 7216368F3F. Il pagamento della contribuzione potra essere
effettuato con una delle modalita indicate nel sito dellAutorita Nazionale
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Anticorruzione (A.N.A.C.) Per ogni ulteriore dettaglio si fa rinvio allindirizzo
www.anticorruzione.it.

A comprova dell’avvenuta corresponsione, il concorrente deve produrre la ricevuta
in originale del versamento ovvero fotocopia della stessa corredata da
dichiarazione di autenticita e da copia di un documento di identita in corso di validita
del sottoscrittore

c) “PASSOE” di cui all'art. 2, comma 3 lett. b, delibera AVCP n. 111 del 20.12.2012,
accedendo all’apposito link sul portale dellA.N.A.C. (servizi ad accesso riservato —
avcpass) e registrandosi secondo le istruzioni ivi contenute.

Si precisa che la dichiarazione di cui alla lettera a), se resa da un procuratore, dovra
essere corredata da copia della relativa procura.

Quanto richiesto dovra essere inserito in un plico recante la dicitura “Avviso pubblico per
I'affidamento, a titolo gratuito, della gestione dei servizi di viaggio per I’Agenzia del
Demanio” — CIG 7216368F3F e i seguenti dati del mittente: denominazione o ragione
sociale, codice fiscale, indirizzo di sede, indirizzo di posta elettronica certificata cui inviare
la corrispondenza relativa alla presente procedura.

In assenza di un indirizzo pec, dovra essere indicato un numero di fax ed eventualmente
un indirizzo di posta elettronica ordinaria; nel caso in cui oltre al numero di fax sia indicato
anche un indirizzo di posta elettronica ordinaria, le comunicazioni relative alla procedura
saranno trasmesse all’'uno o all’altro recapito, fatta eccezione per quelle di cui all’art. 76 c.
5 del D.Lgs n. 50/2016, che saranno in ogni caso trasmesse a mezzo fax.

Detto plico dovra pervenire, a pena di esclusione, sigillato® allindirizzo “Agenzia del
Demanio, Direzione Servizi al Patrimonio — Approvvigionamenti, Gare e Contratti, via
Barberini 38, 00187 Roma”, entro e non oltre il termine perentorio delle ore 12:00 del
giorno 10 novembre 2017 L'inoltro potra essere effettuato a mezzo raccomandata con
ricevuta di ritorno del servizio postale, ovvero consegnato a mano o mediante agenzia di
recapito autorizzata. Negli ultimi due casi sara rilasciata apposita ricevuta.

Il recapito del plico € a completo ed esclusivo rischio del concorrente, restando esclusa
qualsivoglia responsabilita del’Agenzia del Demanio ove, per disguidi postali ovvero per
gualsiasi altro motivo, il plico non pervenga all'indirizzo di destinazione entro il termine
perentorio sopra indicato.

Non saranno, in alcun caso, presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto
termine di scadenza, anche per ragioni indipendenti dalla volonta del concorrente ed
anche se spediti prima del termine indicato. Cio vale anche per i plichi inviati a mezzo di
raccomandata a/r o altro vettore, non rivestendo alcun rilievo la data di spedizione
risultante dal timbro postale. Tali plichi non verranno aperti e saranno considerati come
non pervenuti e potranno essere ritirati dal concorrente previa richiesta.

! L'onere di sigillatura dei plichi deve ritenersi assolto con qualsiasi modalita che ne impedisca I'apertura
senza lasciare manomissioni evidenti.
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In caso di plichi inviati successivamente dallo stesso concorrente, entro e non oltre |l
giorno e l'ora sopra indicati, sara preso in considerazione esclusivamente l'ultimo plico
fatto pervenire in ordine di tempo.

V. Modalita di aggiudicazione

Nel caso in cui dovessero pervenire piu manifestazioni di interesse, I'aggiudicatario sara
individuato mediante sorteggio.

VI. Svolgimento della selezione

In data 13 novembre 2017 dalle ore 15:00, presso gli uffici del’Agenzia del Demanio siti
in Roma, Via Barberini, 38, la Commissione all’'uopo nominata dichiarera aperta la seduta
pubblica, durante la quale preliminarmente accertera l'integrita dei plichi pervenuti e la
puntualita della loro ricezione per poi provvedere alla relativa apertura, verificando la
conformita della documentazione amministrativa richiesta nel presente awviso.

Laddove pervengano piu “manifestazioni di interesse”, la Commissione procedera
tempestivamente e pubblicamente al sorteggio che decretera la graduatoria dei
concorrenti.

Ai fini della stipula della Convenzione l'aggiudicatario sara sottoposto alle verifiche sul
possesso dei requisiti dichiarati.

Nel caso in cui I'aggiudicatario non fornisca la prova o non confermi le dichiarazioni rese,
si procedera all’aggiudicazione al concorrente che segue in graduatoria.

L’esito della selezione sara comunicato a tutti i concorrenti.

| partecipanti potranno assistere alle attivita che si svolgeranno in seduta pubblica nella
persona del legale rappresentante ovvero di un incaricato munito di delega.

VII. Responsabile del procedimento e quesiti

Il Responsabile del Procedimento e il dott. Andrea Sacchetti, il quale rispondera entro il
31 ottobre 2017 via e-mail ai quesiti che potranno essere posti dagli operatori economici
entro il 25 ottobre 2017 esclusivamente allindirizzo di posta elettronica
andrea.sacchetti@agenziademanio.it

VIIl. Pubblicazione dell’Avviso

Il presente awviso € stato pubblicato unitamente ai relativi allegati sul sito istituzionale
www.agenziademanio.it (dove e accessibile mediante il seguente percorso: “Gare, Aste e
Avvisi/Forniture beni, servizi e lavori) e, per estratto, su almeno due quotidiani a diffusione

nazionale.

IX. Procedure di ricorso

Eventuali ricorsi potranno essere presentati nel termine di 30 giorni dalla data di
pubblicazione del presente Avviso sul sito istituzionale per le clausole autonomamente
lesive ovvero 30 giorni dalla ricezione delle comunicazioni di cui allart. 76 del D.Lgs.
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50/2016 negli altri casi presso il Tribunale Amministrativo Regionale del Lazio, sito in Via
Flaminia, n. 189, 00196 Roma.

Il Direttore
Massimo Gambardella
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