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CAPITOLATO TECNICO 

 

Art. 1 - Oggetto del servizio 

Il presente Capitolato ha per oggetto l’affidamento del rilievo topografico e delle attività 
volte al corretto aggiornamento dei dati catastali, ai sensi dell’art. 19 del D.L. 31 maggio 
2010, n. 78, convertito in legge, con modificazioni, dall'art. 1, comma 1, della L. 30 luglio 
2010, n. 122, dell’immobile di proprietà dello Stato - gestito dall’Agenzia del Demanio – 
sito nel Comune di Urbino (PU) denominato “Ex Casa di rieducazione minorenni” – 
Progressivo PSD0019 – iscritto al Catasto Terreni al Foglio 265 Particelle 73, 1222, 1223 
ed al Catasto Fabbricati al Foglio 265 Particella 73 

 

Art. 2 - Prestazioni da espletare 

1. Sopralluoghi per l’organizzazione degli atti di aggiornamento tecnico (DOCFA) in 
Catasto urbano; 

2. Rilievo e rappresentazione grafica dell’elaborato planimetrico (stimate n. 19 unità 
immobiliari); 

3. Rilievo e rappresentazione grafica della planimetria catastale per ciascuna unità 
immobiliare (stimate n. 19 unità immobiliari di categoria A, B, C); 

4. Classamento e attività estimali per ciascuna unità immobiliare 

5. Compilazione della denuncia di variazione, tramite il software DOCFA; 

6. Consegna alla Stazione Appaltante della documentazione prodotta, per l’acquisizione 
della firma di approvazione della stessa da parte dell’Agenzia del Demanio – Direzione 
Regionale Marche, in nome e per conto della proprietà degli immobili, prima della 
presentazione ai competenti uffici del Comune e dell’Agenzia delle Entrate; 

7. Presentazione ai competenti uffici del Comune e dell’Agenzia delle Entrate degli atti di 
aggiornamento del Catasto Terreni, del Catasto Fabbricati e della denuncia di 
variazione; 

8. Consegna alla Stazione Appaltante della documentazione comprovante l’avvenuta 
presentazione agli uffici del Comune e dell’Agenzia delle Entrate delle dichiarazioni di 
cui al punto precedente, per la verifica della correttezza e completezza delle stesse. 

Tutte le prestazioni richieste comprendono gli oneri catastali, i bolli, il trattamento di 
eventuali sospensioni e accertamenti, e quant’altro necessario al corretto aggiornamento 
del catasto. 
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Art. 3 - Modalità di espletamento del servizio  

Tutte le restituzioni grafiche dovranno essere fornite alla Stazione Appaltante su supporto 
informatico (CD/DVD), in formato DWG. 

Tutti gli atti di aggiornamento del catasto terreni e catasto fabbricati, le denunce di 
variazione e le volture catastali dovranno essere sottoposti alla Stazione Appaltante, 
corredate dalle relative rappresentazioni grafiche, prima della presentazione ai competenti 
Uffici del Comune e dell’Agenzia delle Entrate: 

 su supporto informatico (Cd/Dvd), nei formati digitali sorgenti / richiesti per i software 
utilizzati (Pregeo, Docfa e Voltura); 

 su supporto informatico (CD/DVD), nel formato Pdf prodotto direttamente dai software 
utilizzati; 

 su supporto cartaceo, in triplice copia nei formati previsti dalla vigente normativa e/o 
correntemente accettati dalla prassi consolidata, così come prodotti dai software 
utilizzati e sottoscritti dal tecnico affidatario del servizio (per l’acquisizione della firma 
dell’Agenzia del Demanio). 

Tutta la documentazione dovrà essere consegnata alla Stazione Appaltante in originale, 
così come restituita dal Comune o dall’Agenzia delle Entrate. 

I file forniti su supporto informatico dovranno essere leggibili ed editabili e non dovranno 
contenere limitazioni di utilizzo. 

Art. 4 - Durata 

Le attività dovranno essere svolte entro 45 (quarantacinque) giorni naturali e consecutivi 
decorrenti dal formale invito a procedere da parte del RUP e si intenderanno concluse con 
l’avvenuta verifica positiva da parte della Stazione Appaltante della correttezza e 
completezza delle dichiarazioni, attuata in seguito al ricevimento della documentazione 
comprovante l’avvenuta presentazione delle stesse, da parte dell’affidatario, agli Uffici del 
Comune e dell’Agenzia delle Entrate. 

L’Agenzia del Demanio si riserva la facoltà, motivandone le ragioni, di prorogare la 
scadenza delle attività o di sospendere le tempistiche relative alla conclusione delle 
stesse, qualora ne sopravvenisse la necessità, senza che l’affidatario del servizio abbia 
nulla a pretendere al riguardo. 

Art. 5 - Corrispettivi economici 

I corrispettivi dovuti all’Aggiudicatario sono determinati a corpo (al netto di IVA e Cassa 
previdenziale) applicando agli importi di seguito indicati per ciascun immobile, il ribasso 
offerto dal concorrente aggiudicatario sull’importo complessivo del servizio, posto a base 
di gara, di € 8.265,00. 

Il corrispettivo per le prestazioni oggetto dall’appalto sarà liquidato in unica soluzione, 
previa approvazione degli atti di aggiornamento catastale da parte del competente Ufficio 
Provinciale dell’Agenzia delle Entrate, nonché previa verifica della regolarità contributiva. 

La fattura, intestata all’Agenzia del Demanio, C.F. 06340981007 – Via Barberini n. 38, 
00187 Roma dovrà essere emessa e trasmessa in formato elettronico attraverso il 
Sistema di Interscambio (SDI) secondo quanto previsto dal D.M. 3 aprile 2013, n. 55, 
riportando le informazioni ivi indicate. 



 
 
 

 Pagina 3 di 6 
 
 

 

In caso di importo superiore a € 10.000, ai fini del pagamento, l’Agenzia effettuerà le 
verifiche di cui all’art. 48 bis del DPR 602/1973 secondo le modalità previste dal D.M. 
40/2008. 

Il pagamento del dovuto avrà luogo entro 30 (trenta) giorni dal ricevimento della fattura 
trasmessa dal SDI, a mezzo bonifico bancario, sul numero di conto corrente dedicato di 
cui al punto 7 del presente Capitolato Tecnico. 

Art. 6 – Adempimenti  

L’Agenzia del Demanio conferisce l’incarico delle attività di cui ai precedenti paragrafi, 
tramite la trasmissione all’Aggiudicatario con i mezzi propri del Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione (MEPA). 

Art. 7 - Obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari 

Ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 3 della legge 136/10, l’Aggiudicatario dovrà utilizzare il 
conto corrente bancario o postale dedicato alla commessa che sarà comunicato prima 
della stipula del contratto unitamente all’indicazione dei soggetti abilitati ad eseguire 
movimentazioni sullo stesso. 

L’aggiudicatario dovrà comunicare alla Stazione Appaltante, entro 7 (sette) giorni, ogni 
eventuale variazione relativa al predetto conto ed ai soggetti autorizzati ad operare su di 
esso. 

L’Aggiudicatario dovrà, altresì, inserire nei contratti sottoscritti con i subappaltatori e 
subcontraenti un’apposita clausola, a pena di nullità, con la quale ciascuno di essi assume 
gli obblighi di tracciabilità finanziaria prescritti dalla citata Legge. 

L’Aggiudicatario dovrà dare immediata comunicazione alla Stazione Appaltante ed alla 
Prefettura territorialmente competente della notizia dell’inadempimento della propria 
controparte (subappaltatore/subcontraente) agli obblighi di tracciabilità finanziaria. 

L’Appaltatore dovrà,  inoltre, trasmettere i predetti contratti alla Stazione Appaltante, ai fini 
della verifica di cui all’art. 3 comma 9  della legge n. 136/10. 

L’inadempimento degli obblighi previsti nel presente articolo costituirà ipotesi di risoluzione 
espressa del contratto ai sensi dell’art. 1456 c.c. 

In caso di cessione del credito derivante dal contratto, il cessionario sarà tenuto ai 
medesimi obblighi previsti per l’Appaltatore  nel presente articolo e ad anticipare i 
pagamenti all’Appaltatore mediante bonifico bancario o postale sul conto concorrente 
dedicato. 

 

Art. 8 - Risoluzione del contratto e recesso 

Il contratto potrà essere risolto in tutti i casi di inadempimento di non scarsa importanza, ai 
sensi dell’art. 1455 c.c., previa diffida ad adempiere, mediante raccomandata A/R o PEC, 
entro un termine non superiore a 15 (quindici) giorni dal ricevimento di tale comunicazione. 

L’Agenzia si riserverà la facoltà di considerare il contratto risolto di diritto anche nei 
seguenti casi: 

1) grave inadempimento successivo a tre diffide di cui al comma 1, aventi ad oggetto 
prestazioni anche di diversa natura; 

2) applicazione di penali per un importo totale superiore 10% (dieci) dell’importo 
contrattuale; 
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3) adozione di comportamenti contrari ai principi del Codice Etico dell’Agenzia; 

4) inadempimento agli obblighi di tracciabilità; 

5) violazione del divieto di cessione del contratto; 

6) perdita da parte dell’Aggiudicatario dei requisiti di carattere generale e di idoneità 
professionali richiesti  per l’espletamento del servizio. 

La risoluzione in tali casi opera allorquando l’Agenzia comunichi per iscritto con 
raccomandata A/R o PEC all’Aggiudicatario di volersi avvalere della clausola risolutiva ex 
art 1456 c.c. 

In caso di risoluzione sarà corrisposto all’Aggiudicatario il prezzo contrattuale del servizio 
effettuato, detratte le eventuali penalità. 

La Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 1373 c.c., si riserva la facoltà di recedere 
unilateralmente dal contratto, anche laddove esso abbia avuto un principio di esecuzione, 
fatto salvo il pagamento delle prestazioni effettuate dall’Aggiudicatario. 

Art. 9 - Penali 

Ogni giorno di ritardo rispetto ai tempi di consegna indicati nell’art. 4 del presente 
Capitolato determina l’applicazione di una penale pari all’1 per mille dell’importo 
contrattuale. Le penali complessivamente non potranno superare il 10% dell’importo 
contrattuale. 

Qualora l’importo massimo delle penali applicate sia superiore a detta percentuale si 
procederà alla risoluzione del Contratto per grave inadempimento.  

Art. 10 - Cessione del contratto e subappalto 

E’ fatto assoluto divieto all’Appaltatore di cedere, a qualsiasi titolo, il contratto a pena di 
nullità.  

La cessione dei crediti per i corrispettivi delle prestazioni comprese nel presente contratto 
è consentita nei casi, entro i limiti e con le modalità stabilite nell’art. 106 comma 13 del 
Codice dei contratti e, in particolare, con riserva di rifiuto da parte dell’Agenzia. 

Il subappalto è ammesso nei limiti e secondo le disposizioni dell’articolo 105 del Codice; 
l’offerente, nell’ambito del predetto limite deve indicare i servizi che intende subappaltare. 

Art. 11 - Spese di contratto 

Sono a carico dell’Aggiudicatario tutte le spese relative alla stipula ed alla eventuale 
registrazione del contratto, nonché tasse e contributi di ogni genere gravanti, secondo la 
normativa vigente, sulla prestazione, come ogni altra spesa concernente l’esecuzione 
dello stesso. 

Art. 12 - Responsabilità verso terzi 

L’Aggiudicatario solleverà la Stazione Appaltante da ogni eventuale responsabilità penale 
e civile verso terzi in ogni caso connessa alla realizzazione ed all’esercizio delle attività 
affidate. Nessun altro onere potrà dunque derivare a carico della Stazione Appaltante, 
oltre al pagamento del corrispettivo contrattuale. 

Art. 13 - Codice etico 

L’Aggiudicatario si impegnerà ad osservare il Modello di organizzazione, gestione e 
controllo dell’Agenzia ex D.Lgs. 231/01, reperibile sul sito istituzionale, ed a tenere un 
comportamento in linea con il relativo Codice Etico e, comunque, tale da non esporre 
l’Agenzia al rischio dell’applicazione delle sanzioni previste dal predetto decreto. 
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L’inosservanza di tale impegno costituirà grave inadempimento contrattuale e legittimerà  
l’Agenzia a risolvere il contratto ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 1456 c.c. 

L’Aggiudicatario si impegnerà, inoltre, a manlevare l’Agenzia da eventuali sanzioni o danni 
che dovessero derivare a quest’ultima dalla violazione dell’impegno di cui al comma 1. 

Art. 14 - Trattamento dei dati personali 

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. n. 196/03 e del Regolamento (UE) 2016/679 l’Agenzia, 
quale titolare del trattamento dei dati forniti nell’ambito della presente procedura, informa 
che tali dati verranno utilizzati esclusivamente ai fini della presente gara, trattati con 
sistemi elettronici e manuali, e, comunque, in modo da garantirne la sicurezza e la 
riservatezza. 

Art. 15 - Osservanza di norme previdenziali, assistenziali e a tutela della mano 
d’opera 

L’Affidatario del servizio si impegna, oltre a quanto già previsto nel presente capitolato, 
anche a: 

- effettuare il servizio impiegando, a propria cura e spese, tutte le strutture ed il 
personale necessario per la realizzazione degli stessi secondo quanto precisato nel 
presente capitolato; 

- a dotare il personale impiegato di tutta la strumentazione e i Dispositivi di 
Protezione individuali per eseguire i rilievi richiesti in tutta sicurezza manlevando la 
Stazione Appaltante da ogni responsabilità in materia; 

- osservare tutte le indicazioni operative, di indirizzo e di controllo che a tale scopo 
saranno predisposte e comunicate dall’Amministrazione, nell’adempimento delle 
proprie prestazioni ed obbligazioni. 

L’Affidatario è altresì unico responsabile nei confronti del personale impiegato e dei terzi 
coinvolti nell’espletamento del servizio. Esso è obbligato ad osservare la normativa 
vigente a tutela dei lavoratori, sotto ogni profilo, anche quello previdenziale e della 
sicurezza. 

L’Affidatario ha l’obbligo di garantire i lavoratori per le ipotesi di infortunio di qualsiasi 
genere che possano verificarsi nello svolgimento delle attività oggetto del presente 
servizio, sollevando la Stazione Appaltante da ogni eventuale richiesta di risarcimento. 
L’Affidatario ha l’obbligo di osservare, oltre che il presente capitolato, tutta la normativa 
cogente, vigente alla data attuale o che assume validità durante l’espletamento del 
servizio, in tema di assicurazioni sociali del personale addetto, e di corrispondere i relativi 
contributi, esonerando la Stazione Appaltante da ogni responsabilità civile in merito. 

Art. 16 - Obblighi di riservatezza 

Il soggetto aggiudicatario del servizio s’impegna a mantenere riservati i dati e le 
informazioni di cui venga in possesso, non divulgarli in alcun modo e non farne oggetto di 
utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari 
all’esecuzione del servizio. Detto obbligo non concerne i dati che siano o divengano di 
pubblico dominio.  L’aggiudicatario s’impegna a far si che nel trattare dati, informazioni e 
conoscenze dell’Agenzia, di cui venga eventualmente in possesso, vengano adottate le 
necessarie ed idonee misure di sicurezza e impiegate modalità di trattamento che non 
compromettano in alcun modo il carattere della riservatezza o arrechino altrimenti danno. 
Le informazioni, i dati e le conoscenze riservate non potranno essere copiate o riprodotte 
in tutto o in parte, se non per esigenze operative, strettamente connesse allo svolgimento 
delle attività di cui all’oggetto dell’appalto. Il soggetto aggiudicatario del servizio sarà 
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responsabile dell’esatta osservanza da parte dei propri dipendenti e consulenti degli 
obblighi di riservatezza anzidetti. In caso d’inosservanza degli obblighi di riservatezza, 
l’Agenzia si riserva la facoltà di dichiarare risolto di diritto il contratto, salvo il risarcimento 
dell’ulteriore danno. 

Art. 17 Vincoli 

Le norme e le disposizioni di cui al presente capitolato sono vincolanti per l’aggiudicatario 
sin dal momento in cui viene presentata l’offerta, mentre vincolano la Stazione Appaltante 
solo con la stipula del contratto. 

Art. 18 Controversie 

Eventuali controversie derivanti dall’esecuzione del contratto saranno devolute all’Autorità 
giudiziaria del Foro di Ancona. 


