
 
 
 
 
 

 
Direzione Regionale Veneto 

 

Via Borgo Pezzana, 1 – 30174 Venezia Mestre – Tel. 041/2381811 – Fax mail 06/50516063 
e-mail: dre.veneto@agenziademanio.it  

pec: dre_veneto@pec.agenziademanio.it 

 
 
  Trasmessa attraverso il Mercato Elettronico del portale www.acquistinretepa.it 
 

Venezia, 20/05/2020 
                                                                                           
Spett.le Operatore Economico 
 
 
Oggetto: Procedura telematica tramite RDO sul MePa, ai sensi dell’art. 36 comma 2 

lett. b) D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. per l’affidamento dei servizi di portierato e 
vigilanza privata per la sede della Direzione Regionale Veneto dell’Agenzia 
del Demanio sita a Venezia-Mestre in Via Borgo Pezzana, 1 e dell’Ufficio di 
Vicenza, sito in Via Quintino Sella, 87. 

 
CIG 8311354A49 
 
Riservato esclusivamente agli operatori economici invitati secondo le 
modalità di cui alla determina a contrarre n. 2020/988RI/DR-VE del 
19/05/2020 

 

1. Oggetto dell’appalto, informazioni generali  

L’Agenzia del Demanio – Direzione Regionale Veneto con determina a contrarre n. 2020/     
988RI/Dr-Ve del 19/05/2020, ha indetto, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 
50/2016 e s.m.i. (di seguito definito anche “Codice”), una procedura tramite RDO sul 
MePa, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i., 
al fine di acquisire attraverso una richiesta di offerta nell’ambito del Mercato Elettronico 
della P.A. (MePa) le prestazioni funzionali ai servizi di portierato e vigilanza privata della 
sede della Direzione Regionale Veneto dell’Agenzia del Demanio sita a Venezia-Mestre in 
Via Borgo Pezzana, 1 e dell’Ufficio di Vicenza, sito in Via Quintino Sella, 87. 

La prestazione principale è il servizio di portierato (per la sola sede di Venezia-Mestre) 
che comprende sinteticamente le seguenti attività: 

- portierato, reception, centralino, registrazione visitatori, controllo e ispezione degli 
accessi (dal lunedì al venerdì, dalle ore 9:00 alle ore 13:00). 

La prestazione secondaria è il servizio di vigilanza privata che comprende 
sinteticamente le seguenti attività: 

a) Attività per entrambe le sedi 

http://www.acquistinretepa.it/
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- gestione dei Sistemi di Sicurezza con pronto Intervento tramite la fornitura e la posa 
(tramite nolo) di collegamento teleallarme ponte radio o GSM bidirezionale comprensivi di 
tre interventi al mese per ciascuna sede e n. 10 interventi aggiuntivi all’anno in totale; 
- riattivazione collegamento radio centraline; 
- custodia e detenzione chiavi di accesso. 

b) Attività per la sola sede di Venezia-Mestre 
 

- collegamento per video-sorveglianza comprensivo di n. 3 interventi al mese; 
- apertura e chiusura degli accessi. 

2. Stazione Appaltante 

Agenzia del Demanio – Direzione Regionale Veneto - Via Borgo Pezzana, 1 – 30174 
Mestre - VENEZIA – Tel. 041.2381811 – Fax. 041.2381899 - e-mail: 
dre.veneto@agenziademanio.it - pec: dre_veneto@pce.agenziademanio.it - sito 
istituzionale www.agenziademanio.it. 

3. Importo base d’asta 

L’importo complessivo dell’appalto per l’intero periodo (36 mesi) è pari ad € 75.145,01 al 
netto dell’IVA di legge, di cui: 

- € 40.375,76 quale importo triennale per il sevizio di portierato (da rendersi 
esclusivamente presso la sede di Venezia-Mestre), di cui € 36.705,24 per 
costi della manodopera ai sensi dell’art. 23 comma 16 del Codice, oltre ad € 
320,73 per oneri per la sicurezza e da interferenza non soggetti a ribasso, al 
netto dell’IVA di legge; 

- € 33.937,79 quale importo triennale per il servizio di vigilanza privata di cui € 
14.140,17 per costi della manodopera ai sensi dell’art. 23 comma 16 del 
Codice, oltre ad € 510,73 per oneri per la sicurezza e da interferenza non 
soggetti a ribasso, al netto dell’IVA di legge; 

Si specifica che i costi della manodopera ai sensi dell’art. 23, co. 16 del D.Lgs 50/2016 e 
s.m.i. sono stati calcolati per il servizio di vigilanza privata prendendo a riferimento il 
salario medio di una risorsa inquadrata nel IV livello Servizio tecnico-operativo diurno, 
mentre per il servizio di portierato prendendo a riferimento il salario medio di una risorsa 
inquadrata al livello D Servizio fiduciario del CCNL per il personale dipendente da Istituti e 
Imprese di Vigilanza Privata e Servizi Fiduciari. 
Le imprese affidatarie del servizio si obbligano ad attuare quanto stabilito dal DUVRI 
allegato alla presente lettera di invito. 

4. Procedura di gara  

Procedura di cui all’art. 36 co.2 lett. b) del D.lgs. 50/2016 e s.m.i. a mezzo di confronto 
concorrenziale delle offerte realizzabili sul Mercato Elettronico della P.A. (MEPA – 
www.acquistinretepa.it) mediante RDO (Richiesta di offerta) rivolta ai fornitori invitati e 
abilitati alla data di scadenza della manifestazione di interesse e dell’invio al bando “ 
Servizi – Servizi di Vigilanza e Accoglienza”, in possesso anche dei requisiti richiesti dalla 
presente Lettera di invito.  
L’appalto sarà aggiudicato, ai sensi dell’art. 95 comma 3 lettera a) del D. Lgs. n. 50/2016 e 
s.m.i., con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 

mailto:Filiale.venezia@agenziademanio.it
mailto:dre_veneto@pce.agenziademanio.it
file://Eraclito/garecontratti/GARE/Gare%202012/Incarichi%20di%20progettazione/SOTTO%20SOGLIA/Pesaro/www.agenziademanio.it.%20
http://www.acquistinretepa.it/
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5. Documentazione di gara  

La documentazione di gara può essere reperita sul sito istituzionale 
www.acquisitinretepa.it, nella pagina dedicata alla presente procedura ed è costituita dalla 
RDO, dalla presente lettera di invito, dalla domanda di partecipazione (Allegato I), dal 
DGUE (Allegato II), dalla dichiarazione integrativa (Allegato III), dal Modello patto di 
integrità (Allegato IV), dall’Informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 
(V) dal capitolato speciale (Allegato VI) e allegati, DUVRI (Allegato VII), oltre alla 
documentazione generale allegata al Bando Mepa di Consip “Servizi - Servizi di Vigilanza 
e Accoglienza”. 

6. Durata dell’appalto 

La durata dell’appalto è di 36 mesi decorrenti dalla data di avvio del servizio. 
La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere prorogata per il tempo 
strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione 
del nuovo contraente ai sensi dell’art. 106, comma 11, del Codice. In tale caso il 
contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi, 
patti e condizioni o più favorevoli.  

7. Responsabile del procedimento e richieste di eventuali chiarimenti  

Il Responsabile Unico del Procedimento è Gianpietro De Pietro, e-mail  
gianpietro.depietro@agenziademanio.it 
Per qualsiasi chiarimento/informazione di carattere amministrativo o tecnico i concorrenti 
dovranno utilizzare il portale www.acquistinretepa.it inviando le richieste entro l’11 giugno 
2020.  
Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le 
risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno sei giorni 
prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte in via telematica 
attraverso la funzione dedicata del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(MePa). 
Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

8. Sopralluogo 

Il sopralluogo non è obbligatorio. Al fine di fornire una chiara informazione sui luoghi 
oggetto dell’appalto, è stata elaborata una Relazione tecnico illustrativa degli stessi, 
allegata al Capitolato d’Appalto, nella quale sono riportate fotografie e planimetrie. 

Per qualsiasi ulteriore informazione sullo stato dei luoghi o richiesta di eventuale 
sopralluogo si potrà inviare un’email al Building manager, arch. Anna Vani, email  
anna.vani@agenziademanio.it, entro e non oltre il 28/05/2020 entro ore 12.00. 

In ogni caso il partecipante al sopralluogo dovrà essere munito dei DPI necessari per lo 
svolgimento in sicurezza (maschere facciali filtranti di categoria FFP2 o FFP3, marchiata 
EN 149  e guanti in lattice o vinile). 

Data, ora e luogo del sopralluogo saranno comunicati ai concorrenti con almeno 24 ore di 
anticipo. 

http://www.acquisitinretepa.it/
mailto:gianpietro.depietro@agenziademanio.it
http://www.acquistinretepa.it/
mailto:anna.vani@agenziademanio.it
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Non verranno prese in considerazione richieste di sopralluogo formulate attraverso canali 
di comunicazione diversi da quelli indicati ed oltre il termine sopra indicato. 

Il sopralluogo può essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico 
in possesso del documento di identità, o da soggetto in possesso del documento di 
identità e apposita delega munita di copia del documento di identità del delegante.  

La stazione appaltante non rilascia attestazione di avvenuto sopralluogo. 

  

9. Avvalimento  

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 
45 del Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, 
tecnico e professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei 
requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.  
Anche l’impresa ausiliaria al momento della scadenza del termine per la presentazione 
delle offerte dovrà essere abilitata al Mercato Elettronico della P.A. con accreditamento 
all’iniziativa “Servizi – Servizi di Vigilanza e Accoglienza”.  
Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali di cui all’art. 80 
del Codice e di idoneità professionale. Non è ammesso il ricorso all’avvalimento per il 
soddisfacimento del requisito relativo al possesso di Licenza Prefettizia. 

10. Subappalto 

Il subappalto è ammesso nei limiti e alle condizioni previste nell’art. 105 del D.Lgs. 
50/2016 e s.m.i.. 

11. Scelta del contraente e criterio di aggiudicazione 

Il servizio viene aggiudicato con procedura di scelta del contraente interamente gestita per 
via telematica, attraverso lo strumento di acquisto messo a disposizione dal MEPA, con 
aggiudicazione secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa previsto 
dall’art. 95 comma 3, lett. a) del D.lgs. n. 50/2016. 
L’individuazione dell’operatore economico aggiudicatario del servizio è effettuata da 
un’apposita Commissione giudicatrice nominata ai sensi dell’art. 77 del D.lgs. 50/2016, la 
quale proporrà l’aggiudicazione a favore del concorrente che avrà presentato l’offerta 
economicamente più vantaggiosa, in base agli elementi di valutazione di seguito indicati, 
per ciascuno dei quali è individuato il relativo punteggio massimo attribuibile. 

Punteggio massimo: 100 punti, di cui 

- Elemento qualitativo - Offerta Tecnica max 70 punti 
- Elemento quantitativo - Offerta Economica max 30 punti 

CRITERI DI VALUTAZIONE RIFERIMENTO VALUTAZIONE 
FATTORI 

PONDERALI 

a) 
Sistema organizzativo di 

svolgimento del servizio 

Relazione 

tecnica 

Valutazione 

qualitativa 
Pa = 30 

b) GPG ed Addetti al servizio di 

portierato impiegati nel servizio 

Relazione 

tecnica 

Valutazione 

qualitativa 
Pb = 20 
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oggetto d’appalto 

c) 
Migliorie del servizio e servizi 

aggiuntivi  

Relazione 

tecnica 

Valutazione 

qualitativa 
Pc =10 

d) 
Sistemi di autocontrollo e di 

sicurezza  

Relazione 

tecnica 

Valutazione 

qualitativa 
Pd = 10 

e) Ribasso percentuale unico 
Offerta 

economica 

Valutazione 

quantitativa 
Pe = 30 

11.a criteri di valutazione dell’offerta tecnica 

La valutazione dell’Offerta Tecnica di gestione del servizio seguirà i criteri esposti nella 
seguente tabella. Il punteggio totale sarà dato dalla sommatoria dei punteggi di ogni 
criterio. 
Offerta tecnica - Max punti 70  
L’offerta tecnica dovrà essere esplicitata in una relazione tecnico metodologica, 
articolata in 4 articoli con i titoli meglio specificati (a,b,c,d), nella seguente tabella, 
sottoscritta dal Legale rappresentante, redatta in numero massimo di 12 facciate in 
formato A4 dattiloscritte con carattere Arial o Times New Roman, di dimensione 12, per un 
massimo di 40 righe per ogni facciata. Non sarà valutato il contenuto di altri eventuali 
elaborati allegati alla relazione di 12 facciate. A tal fine si consiglia di non formulare 
relazioni con indici e/o articolazioni le quali, laddove presenti, verranno conteggiate 
all’interno delle 12 facciate.  
La predetta relazione dovrà essere articolata in ragione delle tematiche indicate nei criteri 
di valutazione che permettano di verificare le modalità con cui saranno svolte le 
prestazioni oggetto dell’incarico, e ciò anche con riferimento al sistema organizzativo di 
svolgimento del servizio. 

CRITERI DI 

VALUTAZIONE 

FATTORI 

PONDERALI 

MAX   
VALUTAZIONE 

FATTORI 

PONDERALI 

a) 

Sistema 

organizzativo 

di 

svolgimento 

del servizio 

 

Valutazione 

qualitativa 

Efficacia dell’organizzazione aziendale, 

evidenziando quali tipologie di 

risorse/strutture operative e/o 

organizzative saranno destinate 

all’esecuzione del servizio in appalto (a 

es. guardie GPG, addetti al servizio di 

portierato, centrale operativa, pattuglie 

pronto intervento, centrali operative, 

referenti dei servizi prestati, addetti alla 

contabilità, struttura comunicativa tra 

cliente e fornitore, ecc.). Sarà 

maggiormente valutato l’O.E. che 
dimostrerà di possedere 

un’organizzazione in termini di risorse e 

strutture più efficiente. 

15 

Pa =30 Valutazione 

qualitativa 

Descrizione dei sistemi di reperimento e 

gestione del personale e le modalità per 

le sostituzioni del personale (per ferie, 

5 
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malattie, infortuni, etc.). Sarà 

maggiormente valutato l’O.E. che 

dimostri una maggiore efficacia in termini 

di tempo per la sostituzione e 

reperimento con modalità più 

professionale e selettiva. 

 

Valutazione 

qualitativa 

Descrizione delle metodologie 

d’intervento in caso di emergenza 

attraverso strutture/attrezzature dedicate. 
Sarà maggiormente valutato l’O.E. che 

dimostri una maggiore efficacia in caso 

di emergenza, indicando mezzi e i tempi 

di reazione. 

10 

b) 

GPG ed 

Addetti al 

servizio di 

portierato 

impiegati nel 

servizio 

oggetto 

d’appalto 

Pb = 20 

Valutazione 

qualitativa 

Esperienza delle Guardie Particolari 

Giurate e degli Addetti al servizio di 

portierato che intende adoperare per 

l’esecuzione del servizio in appalto; a tal 

fine, potrà farsi riferimento alle 

esperienze maturate in contesti simili o 

caratterizzati da maggior fattori di rischio. 

Inoltre, tenuto conto della tipologia dei 

servizi richiesti, per cui è preferibile che i 

medesimi servizi siano espletati sempre 

dalle stesse GPG ed Addetti, dalla 

medesima relazione dovrà evincersi il 

numero massimo di GPG ed Addetti che 

il concorrente intende utilizzare per 

l’esecuzione dell’appalto, Sarà 

maggiormente valutato l’O.E. che 

dimostrerà servizi in strutture simili a 

quelle oggetto dell’appalto e che 

indicherà il numero delle GPG ed Addetti 

che regolarmente opereranno 

stabilmente, limitando  la variazione del 

personale. 

15 

Valutazione 

qualitativa 

Descrizione e documentazione dei piani 

di formazione del personale e 

aggiornamento del personale. Sarà 

maggiormente valutato l’O.E. che 

dimostrerà l’adeguatezza della tipologia 

di formazione e la frequenza della 

stessa. 

5 

c) 

Migliorie del 

servizio e 

servizi 

aggiuntivi 

Pc = 10 
Valutazione 

qualitativa 

L’eventuale introduzione, senza oneri 

aggiuntivi per la stazione appaltante, di 

servizi aggiuntivi non previsti dal 

capitolato d’oneri, di tecnologie di 

sicurezza tese alla protezione del 

patrimonio aziendale (anche in orario 

notturno) e di accorgimenti tesi al 

miglioramento dei servizi di vigilanza e 

10 
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portierato previsti dal capitolato d’oneri 

Sarà maggiormente valutato l’O.E. che 

fornisca servizi aggiuntivi che possano 

essere utili e coerenti con il servizio 

richiesto, in termini di quantità e 

coerenza con le esigenze 

dell’Amministrazione. 

d) 

Sistemi di 

autocontroll

o e di 

sicurezza 

Pd= 10 

Valutazione 

qualitativa 

Modalità e procedure di supervisione e di 

autocontrollo delle prestazioni oggetto 

della gara, nonché il sistema di 

informazione nei confronti della stazione 

appaltante. Sarà maggiormente valutato 

l’O.E. che darà una check list dettagliata 

delle modalità e procedure di 

supervisione e di autocontrollo, 

indicando la modalità più adeguata e 

tempestiva di comunicazione con la S.A. 

5 

Valutazione 

qualitativa 

Sistema di sicurezza e di prevenzione 

dei rischi sul lavoro che intende adottare 

per il servizio in esame, ivi incluse 

eventuali misure aggiuntive finalizzate al 

miglioramento delle condizioni di 

sicurezza (sia nei confronti dei lavoratori 

che di terzi). Sarà maggiormente valutato 

l’O.E. che fornirà il maggior numero di 

misure aggiuntive finalizzate al 

miglioramento delle condizioni di 

sicurezza e coerenti con il servizio 

richiesto. 

5 

12. Metodo per l’attribuzione dei punteggi  

L’attribuzione dei punteggi ai singoli concorrenti avverrà applicando la seguente formula e 
secondo il metodo aggregativo compensatore: 

Ki = ∑𝑨𝒊𝒋𝒙𝑷𝒂𝒋 + ∑𝑩𝒊𝒋𝒙𝑷𝒃𝒋 + 𝑪𝒊𝒙𝑷𝒄 + ∑𝑫𝒊𝒋𝒙𝑷𝒅𝒋 + 𝑬𝒊𝒙𝑷𝒆  

dove: 

K𝑖 = Punteggio dell’offerta i-esima  
𝑖 = offerta i-esima  
Aij; Bij; Ci; Dij: Ei= coefficiente attribuito all’offerta del concorrente i-esimo per l’elemento 
di valutazione j variabile tra 0 e 1  

Pai𝑗; Pbi𝑗; Pc; Pd𝑗; Pe= Ponderazione dell’elemento di valutazione j stabilito nella tabella..  

13. Metodo di calcolo dei coefficienti qualitativi delle offerte 

I coefficienti Ai –Bi- Ci- Di, ,  relativi rispettivamente ai criteri di valutazione a) e b) e c) e d) 
della precedente tabella, saranno determinati attraverso la media dei coefficienti attribuiti 
discrezionalmente dai singoli Commissari; quindi i singoli Commissari attribuiranno, per 
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ogni sub elemento oggetto di valutazione, un coefficiente variabile tra 0-1, con un numero 
massimo di decimali pari a 2, secondo il seguente elenco: 

• il coefficiente 0 corrisponde a insufficiente; 
• il coefficiente da 0,01 a 0,20 corrisponde a sufficiente; 
• il coefficiente da 0,21 a 0,40 corrisponde a discreto; 
• il coefficiente da 0,41 a 0,60 corrisponde a buono; 
• il coefficiente 0,61 a 0,80 corrisponde a distinto; 
• il coefficiente 0,81 a 1 corrisponde a ottimo. 

Ciascun componente della commissione attribuirà un coefficiente, variabile tra zero e uno, 
a ciascun sub-criterio di cui ai criteri di valutazione indicati nella tabella riportata al punto 
11. Successivamente si procederà a calcolare le medie dei coefficienti attribuiti dai 
commissari e a trasformarle in coefficienti definitivi riportando ad uno la media più alta e 
proporzionando a tale media massima le medie provvisorie prima calcolate. Il coefficiente 
così ottenuto verrà preso in considerazione fino alla seconda cifra decimale 
arrotondandola all’unità superiore ove la terza cifra sia maggiore o uguale a cinque. A 
seguire si procederà a moltiplicare ciascun coefficiente definitivo per il relativo fattore 
ponderale attribuendo così un punteggio a ciascun elemento di valutazione. Infine, 
verranno sommati tutti i punteggi attribuiti agli elementi di valutazione in riferimento a 
ciascun concorrente.    

Soglia di sbarramento: 

Non saranno ammessi alla successiva fase di gara i concorrenti che in relazione alle 
offerte tecniche avranno conseguito un punteggio inferiore a 35/70 punti; pertanto, le 
offerte economiche di tali concorrenti non saranno aperte 

Formule per l’attribuzione del punteggio degli elementi di natura quantitativa 

Ai fini della determinazione del coefficiente Ei relativo all’elemento di valutazione  e della 
tabella dei criteri di valutazione, verranno utilizzate le seguenti formule:  

Ei (per Oi <= Osoglia) = X*Oi/Osoglia 
Ei (per Oi > Osoglia) = X + (1,00 - X) * [( Oi - Osoglia)/( Omax - Osoglia)] 

dove: 

Ei           = coefficiente attribuito al concorrente iesimo 
Oi           = valore dell’offerta (ribasso) del concorrente iesimo 
Osoglia    = media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso sul prezzo) dei 

concorrenti 
X            = 0,85 (coefficiente scelto dalla Stazione Appaltante) 
Omax      = valore dell’offerta (ribasso) più alto. 

14. Offerte anormalmente basse 

La stazione appaltante potrà chiedere spiegazioni sulle offerte presentate, qualora esse 
risultino anormalmente basse sulla base di quanto ai comma 1 e 3 dell’art. 97 del D.lgs. 
18/06/2016 n. 50. 
Qualora talune offerte presentino carattere anormalmente basso rispetto alla prestazione, 
la stazione appaltante si riserva di verificare gli elementi costitutivi dell’offerta. Qualora 
queste non fossero ritenute valide, la stazione appaltante potrà rigettare l’offerta con 
provvedimento motivato. 
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La valutazione della congruità delle offerte è effettuata dal Responsabile unico del 
procedimento. 

 

15. Termini e modalità di presentazione delle offerte 

Gli operatori economici invitati e in possesso dei requisiti richiesti dovranno far pervenire 
entro il termine perentorio del giorno 22 giugno 2020 ore 12:00, a pena di inammissibilità 
dell’offerta, la documentazione amministrativa, l’offerta economica e l’offerta tecnica, 
redatte in lingua italiana, in forma telematica tramite la piattaforma MePa sul sito 
www.acquistinretepa.it secondo le indicazioni previste dalle regole di E-Procurement della 
Pubblica Amministrazione CONSIP s.p.a.. Saranno prese in considerazione solo le offerte 
pervenute entro il termine stabilito e saranno aperte secondo la procedura prevista sul 
MePa di Consip s.p.a. 
I documenti di gara dovranno essere redatti utilizzando i modelli allegati al presente 
Disciplinare e caricati nella RdO e comunque in conformità agli stessi. Qualora il 
concorrente non intenda utilizzare i predetti modelli, sarà cura dell’operatore economico 
fornire tutte le informazioni ivi contenute, la cui mancanza potrebbe, nei casi previsti dalla 
legge, comportare l’esclusione dalla presente procedura selettiva. Si precisa che qualora 
ci fossero previsioni difformi nel presente disciplinare e nei modelli allegati, prevarranno le 
disposizioni contenute nel Disciplinare.  
Ai fini della valida partecipazione alla presente procedura, si precisa che la 
documentazione amministrativa, l’offerta economica e quella tecnica dovranno essere 
sottoscritte, a pena di esclusione automatica dal sistema, con apposizione di firma digitale 
in corso di validità del legale rappresentante del concorrente. 

16. Soggetti ammessi alla gara 

La partecipazione alla gara è riservata esclusivamente gli operatori economici di cui all’art. 
45 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i espressamente invitati alla presente RDO e abilitati alla 
Piattaforma di e-procurement “Acquistinretepa-mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione” con accreditamento all’iniziativa “Servizi – Servizi di Vigilanza e 
Accoglienza”. 
I soggetti costituiti in forma associata devono essere tutti abilitati alla Piattaforma di e-
procurement “Acquistinretepa-Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione” con 
accreditamento all’iniziativa “Servizi- Servizi di Vigilanza e Accoglienza” al momento 
dell’invito fino al termine della procedura di gara. A tali soggetti si applicano le disposizioni 
di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 
È vietato al concorrente che partecipa alla procedura di gara in raggruppamento o 
consorzio ordinario di concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.  
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di 
partecipare anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara 
possono presentare offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata. 
I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, 
in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato 
partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima procedura. In caso di violazione sono 
esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto 
si applica l'articolo 353 del codice penale. 

http://www.acquistinretepa.it/
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Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, qualora la 
consorziata designata sia, a sua volta, un consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere 
b) e c), quest’ultimo indicherà in gara la consorziata esecutrice. 
Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) 
del Codice, rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in 
quanto compatibile. In particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e 
soggettività giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete 
partecipa a mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, 
qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune potrà indicare anche solo 
alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà 
obbligatoriamente far parte di queste; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza 
ma priva di soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di 
rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, 
qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di 
rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per 
determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune potrà indicare anche 
solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà 
obbligatoriamente far parte di queste;  

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza 
ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei 
requisiti di qualificazione, l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del 
raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative 
regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata 
nel contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre 
la durata dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. 
Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

17. Requisiti di partecipazione alla procedura di gara. 

17.1 Requisiti di idoneità professionale 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione 
di cui all’art. 80 del Codice. 
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione 
dell’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 
Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black 
list di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro 
dell’economia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono, pena l’esclusione dalla gara, 
essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 
dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010 
n. 78 conv. in l. 122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi 
dell’art. 1 comma 3 del DM 14 dicembre 2010.  
Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui 
all’art. 83, co. 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti 
nello Stato nel quale è stabilito. 
Gli operatori concorrenti devono essere iscritti nel Registro delle Imprese presso la 
competente Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura per l’attività oggetto 
della presente procedura. 



Lettera di invito    

 

 

11 

 

Per l’esecuzione della prestazione secondaria (attività di vigilanza privata), il concorrente 
dovrà essere in possesso di licenza prefettizia, in corso di validità, prevista dalla 
normativa vigente in materia di esercizio dei servizi di vigilanza (art. 134 e ss del R.D. 
773/1931 TULPS) per l’ambito provinciale di Venezia e Vicenza ovvero per un diverso 
ambito provinciale purché sia stata presentata istanza di estensione dell’autorizzazione 
nelle suddette Province fin dal momento della manifestazione di interesse, fermo restando 
che la relativa autorizzazione dovrà essere acquisita prima della stipula del contratto.  

 

17.2 Requisiti di capacità tecnica e professionale. 

- Aver svolto, nel triennio antecedente alla scadenza del termine indicato nella 
manifestazione di interesse, servizi di portierato e reception presso enti pubblici o 
privati, di importo complessivo non inferiore ad € 40.375,76 IVA esclusa.  

- Aver realizzato, nel triennio antecedente alla scadenza del termine indicato nella 
manifestazione di interesse, servizi di vigilanza privata presso enti pubblici o privati, 
di importo complessivo non inferiore ad € 33.937,79 IVA esclusa. 

*** 
La comprova del possesso del requisito di capacità tecnica e professionale relativo 
all’elenco di servizi analoghi è fornita mediante originale o copia conforme dei certificati di 
regolare esecuzione rilasciati dal Committente con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e 
del periodo di esecuzione.  

N.B. 

Nel caso di RTI il requisito relativo all’iscrizione alla camera di commercio, industria e 
artigianato e agricoltura dovrà essere posseduto da ciascuna delle imprese componenti 
l’RTI per le attività coerenti con l’oggetto dell’appalto in relazione alle prestazioni affidate; il 
requisito relativo al possesso di licenza prefettizia di cui 134 e s.s. del r.d. 773/1931 tulps 
deve essere posseduto da ciascuna impresa componente del RTI deputata allo 
svolgimento del servizio di vigilanza privata (prestazione indicata come secondaria). 

Con riferimento al requisito relativo all’avvenuto svolgimento di servizi analoghi, nel caso 
di RTI orizzontale, lo stesso dovrà essere posseduto dal raggruppamento nel suo 
complesso, fermo restando che la mandataria dovrà possedere i requisiti e svolgere la 
prestazione in misura maggioritaria; nel caso di RTI verticale, la mandataria dovrà 
possedere i requisiti e svolgere la prestazione indicata come principale, le mandanti quella 
indicata come secondaria. 
Ai sensi dell’art. 89 del D.lgs., n. 50/2016 è ammesso il ricorso all’avvalimento per il 
soddisfacimento dei requisiti di capacità tecnica e professionale. Non è ammesso il ricorso 
all’avvalimento per il soddisfacimento dei requisiti di idoneità professionale. 
 
L’offerta sarà composta da tre buste virtuali: 

 Busta A - “Documentazione Amministrativa”; 
 Busta B - “Offerta Tecnica”. 
 Busta C- “Offerta Economica”. 

Si precisa che l’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti 
nella busta dedicata (la busta C) costituirà causa di esclusione.  
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Nella BUSTA A “Documentazione Amministrativa” devono essere contenuti i seguenti 
atti e documenti: 

A.1) Domanda di partecipazione alla R.D.O. (Allegato I) sottoscritta digitalmente dal 
legale rappresentante del concorrente che dovrà indicare:  

a) la forma giuridica di partecipazione alla gara tra quelle previste all’art. 45, comma 2, 
D.Lgs. 50/2016; 
- (nel caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del D.Lgs. 50/2016 

che non partecipino in proprio): indicare per quali consorziate il consorzio 
concorre. A tali consorziate è fatto divieto, ai sensi dell’art. 48, comma 7, di 
partecipare in qualsiasi altra forma alla gara. In caso di violazione, saranno 
esclusi dalla gara sia il consorzio che il consorziato, trovando altresì 
applicazione l’art. 353 c.p. Dovranno essere altresì indicate le quote dei lavori 
che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati; 

- (nel caso di RTI o consorzi ordinari di concorrenti costituendi di cui all’art. 45, 
comma 2, lett. d), e), e f) del D.Lgs. 50/2016) indicare: la denominazione 
sociale, la forma giuridica, la sede legale della mandataria e delle mandanti 
nonché le quote dell’appalto che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici raggruppandi/consorziandi;  
contenere la dichiarazione, ai sensi dell’art. 48, comma 8, D.Lgs. 50/2016, 
sottoscritta dai legali rappresentanti di tutte le imprese 
raggruppande/consorziande di impegno, in caso di aggiudicazione della gara, a 
conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa designata 
capogruppo mandataria, che stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e 
delle mandanti; 

- (nel caso di RTI o consorzi ordinari di concorrenti costituiti di cui all’art. 45, 
comma 2, lett. d), e), f) e g) del D.Lgs. 50/2016) indicare: la denominazione 
sociale, la forma giuridica, la sede legale della mandataria e delle mandanti 
nonché le quote dell’appalto che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici raggruppati o consorziati.  

b) di ritenere remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua 
formulazione ha preso atto e tenuto conto: 

- delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in 
materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e 
assistenza in vigore nel luogo dove deve essere svolto il servizio; 

- di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed 
eccettuata che possono avere influito o influire sia sulla prestazione del 
servizio, sia sulla determinazione della propria offerta; 

c) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni 
contenute nella documentazione gara e le condizioni di esecuzione; 

d) che l’offerta è valida e vincolante per 180 giorni consecutivi a decorrere dalla 
scadenza del termine per la presentazione delle offerte;  

Si precisa che:  
- nel caso di RTI già costituito, dovrà essere inserito nella Busta A “Documentazione 

amministrativa” l’atto costitutivo contenente il mandato collettivo speciale con 
rappresentanza di cui all’art. 48, comma 13, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., risultante da 
scrittura privata autenticata, conferito da tutte le mandanti all’operatore economico 
mandatario; 
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- nel caso di consorzio ex art. 46, comma 1, lett. f), D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i che non 
partecipi in proprio, dovrà essere inserito nella Busta A “Documentazione 
amministrativa” l’estratto dell’atto costitutivo del Consorzio dal quale si evinca 
chiaramente la natura del consorzio e le eventuali imprese consorziate, evidenziando 
quelle indicate quali esecutrici, qualora dalla dichiarazione o dal certificato camerale 
non siano chiaramente evincibili la natura del consorzio e le eventuali imprese 
consorziate; 

A.2) Il concorrente compila il DGUE (Allegato II) di cui allo schema allegato al d.m. del 
Ministero delle Infrastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016, secondo quanto di seguito 
indicato. 

Parte II – Informazioni sull’operatore economico 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti 
pertinenti. 
Nella Parte II, lettera B – Informazioni sui rappresentanti dell’operatore economico, ai sensi 
dell’art. 80 co. 3 del D. lgs. 50/2016, dovranno essere indicati i dati (nome, cognome, data di 
nascita, codice fiscale, luogo di residenza, posizione ricoperta) dei legali rappresentanti e del 
sottoscrittore, ove diverso. 
In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D 
Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle 
prestazioni che intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo 
complessivo del contratto. 

Parte III – Motivi di esclusione 

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste (Sez. A-B-C-D). 

Parte IV – Criteri di selezione 

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando 
direttamente la sezione «α» e compilando quanto segue:  

a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità 
professionale di cui par. 17.1 della presente lettera di invito, indicando l’iscrizione 
alla competente camera di commercio e il possesso della licenza prefettizia con i 
relativi dati identificativi del rilascio; 

b) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità 
professionale e tecnica di cui al par. 17.2 della presente lettera di invito. L’operatore 
economico dovrà riportare all’interno del DGUE, nella Parte IV lettera C, punto 1b, 
uno specifico elenco dei servizi prestati. 

Parte VI – Dichiarazioni finali  

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti 
pertinenti. 

Il DGUE è sottoscritto, mediante firma digitale, dal legale rappresentante della società. 

Il DGUE è presentato, oltre che dal concorrente singolo, da ciascuno dei seguenti 
soggetti 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da ciascuno degli 
operatori economici che partecipano alla procedura in forma congiunta;  

- nel caso di aggregazione di rete, dall’organo comune, ove presente e da tutti retisti 
partecipanti; 
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- nel caso di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per conto dei quali il 
consorzio concorre. 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui 
all’art. 80, commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 
80 comma 3 del Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha 
ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di trasmissione della presente lettera di 
invito. 

A.3) Dichiarazioni integrative 

Ciascun concorrente dovrà rendere una dichiarazione integrativa (All. III), resa ai sensi 
degli artt. 46 e 47 del D.P.R.445/2000, sottoscritta digitalmente dal Legale rappresentante 
dell’operatore ovvero da un procuratore speciale, (allegando, in tale ipotesi, la copia 
conforme all’originale della procura), con la quale il concorrente dichiara: 

I. (ad integrazione della dichiarazione resa nella Sez. B punto 2) del DGUE ed 
unicamente qualora l’operatore abbia attestato di non avere soddisfatto tutti gli 
obblighi relativi al pagamento di imposte, tasse o contributi previdenziali) che il 
debito tributario o previdenziale è integralmente estinto e che l’estinzione si è 
perfezionata anteriormente alla scadenza del termine di presentazione delle 
offerte (art.80, comma 4 del D.lgs. 50/2016);  

II. di non aver dimostrato significative o persistenti carenze nell’esecuzione di un 
precedente contratto di appalto o di concessione che ne hanno causato la 
risoluzione per inadempimento ovvero la condanna al risarcimento del danno o 
altre sanzioni comparabili oppure di essere incorso in eventuali violazioni (art. 80, 
comma 5, lett. c-ter), del D.lgs. 50/2016); 

III. di non trovarsi nelle cause di esclusione di cui all’art. 80 comma 5 lett. c-bis), f-bis) 
e f-ter) del D.lgs. 50/2016; 

IV. i dati identificativi di tutti i soggetti di cui all’art. 80 co.3 del codice (nome, 
cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, residenza e carica rivestita di 
ciascun soggetto) oppure la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i 
medesimi soggetti possono essere ricavati in modo completo ed aggiornato alla 
data della domanda di partecipazione. 
Al riguardo si precisa che rientrano nei soggetti di cui all’art. 80 co.3  del D.lgs. 
50/2016: 
a) in caso di società in nome collettivo: soci e direttori tecnici; 
b) in caso di società in accomandita semplice: soci accomandatari e direttori 
tecnici;  
c) in caso di altro tipo di società o consorzio: membri del consiglio di 
amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, di direzione o di 
vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, ivi compresi institori e 
procuratori generali, membri degli organi con poteri di direzione (come i dipendenti 
o i professionisti ai quali siano stati conferiti significativi poteri di direzione e 
gestione dell’impresa) o di controllo (come il revisore contabile e l’Organismo di 
vigilanza di cui all’art. 6 del D. lgs. 231/2001), direttore tecnico, socio unico 
persona fisica e socio di maggioranza in caso di società con un numero di soci 
pari o inferiore a quattro; 
d) soggetti di cui ai punti precedenti cessati dalla carica nell’anno antecedente 
la data di pubblicazione del bando, tra i quali rientrano, in caso di cessione di 
azienda o di ramo d’azienda, di fusione o incorporazione di società, anche i 
soggetti che hanno rivestito la carica presso la società cedente, fusa o incorporata 
nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando;  
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e) in caso di studio associato/associazione professionale: associati dello studio 
associato/associazione professionale; 

V. (per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità 
aziendale di cui all’art. 186 bis del RD 16 marzo 1942 n. 267) ad integrazione di 
quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, gli estremi del 
provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione 
a partecipare alle gare ed il Tribunale che lo ha rilasciato. 

N.B. La dichiarazione in questione dovrà essere resa da tutti i soggetti per i quali è 
prescritto l’obbligo di presentazione del DGUE. Si precisa che le imprese ausiliarie 
dovranno renderla limitatamente ai nn. I, II, III, IV e V. 

 A.4) Ai sensi dell’art. 93 co. 1, è prevista la presentazione di una garanzia fideiussoria, di 
importo pari a € 1.502,90 corrispondente al 2% dell’importo a base di gara.  

Ai sensi dell’art. 93 comma 7 l’importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è 
ridotto del 50% per le imprese alle quali venga rilasciata da organismi accreditati ai sensi 
delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 
17000 la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI 
EN ISO 9000.  La riduzione del 50%, non cumulabile con quella di cui al primo periodo del 
citato art. 93 comma 7, trova applicazione anche nei confronti delle microimprese, piccole 
e medie imprese e dei raggruppamenti di operatori economici o consorzi ordinari costituiti 
esclusivamente da microimprese, piccole e medie imprese. 
Per fruire delle riduzioni di cui all’art. 93, comma 7 del Codice, il concorrente segnala e 
documenta, contestualmente alla presentazione della cauzione provvisoria, il possesso dei 
relativi requisiti fornendo copia conforme dei certificati posseduti. Il requisito relativo alla 
natura di microimpresa, piccola o media impresa1 dovrà essere attestato nell’ambito del 
DGUE nella parte espressamente dedicata. 
Trovano altresì applicazione le ulteriori percentuali di riduzione previste dall’art. 93 co. 7 
D.Lgs. 50/2016 per le imprese in possesso delle certificazioni previste nel citato comma, 
fermo restando che in caso di cumulo delle riduzioni, la riduzione successiva deve essere 
calcolata sull’importo che risulta dalla riduzione precedente.  
Sarà inoltre necessaria una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o 
assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da 
quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria 
definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il concorrente risultasse 
affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle microimprese, piccole 
e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari 
esclusivamente dalle medesime costituiti, ferma restando la necessità di dichiarare tale 
natura nell’ambito del DGUE. 
Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata 
sottoscrizione del contratto, dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile 
all’affidatario o all’adozione di informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli 
articoli 84 e 91 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159. Sono fatti riconducibili 

                                                 
1 Cfr. raccomandazione della Commissione, del 6 maggio 2003, relativa alla definizione delle micro, piccole e medie imprese (GU L 124 

del 20.5.2003, pag. 36).: 
- Microimprese: imprese che occupano meno di 10 persone e realizzano un fatturato annuo oppure un totale di bilancio annuo non 
superiori a 2 Milioni di EUR.  
- Piccole imprese: imprese che occupano meno di 50 persone e realizzano un fatturato annuo oppure un totale di bilancio annuo 
non superiori a 10 Milioni di EUR.  
- Medie imprese: imprese che non appartengono alla categoria delle microimprese né a quella delle piccole imprese e che occupano 
meno di 250 persone e realizzano un fatturato annuo oppure un totale di bilancio annuo  non superiori a 50 Milioni di EUR e il 
totale di bilancio non supera i 43 milioni di EUR. 
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all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali e speciali; la 
mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula della 
contratto.  

La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente: 

a.  con bonifico, da effettuare in favore di 

Banca d'Italia – Tesoreria di Venezia 

IBAN: IT76A0100003245224400000001 

nella causale dovranno essere riportati i seguenti quattro gruppi di informazioni (separati 
tra di loro da uno spazio) con l’ordine di seguito indicato: 

I. cognome e nome o ragione sociale del depositante (anche se 
coincidente con l’ordinante) su un numero massimo di 26 caratteri; 

II. codice IPA NDA601, su un numero massimo di 6 caratteri; 

III. codice CIG: XXXXXXXXXX su un numero massimo di 15 caratteri; 

IV. codice fiscale del depositante su un numero massimo di 16 caratteri 
(da riportare nel caso in cui nel format del bonifico non sia disponibile un 
campo dedicato a questa informazione). 

In tal caso dovrà essere trasmessa tramite il portale la ricevuta di avvenuto bonifico 
rilasciata dalla Banca del depositante, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante 
dell’operatore o suo procuratore;  

b. con assegno circolare intestato al Capo della Tesoreria dello Stato di Venezia, da 
depositare presso i relativi uffici che provvederanno al versamento del 
controvalore per la costituzione del “deposito provvisorio in contanti”, di cui 
all’articolo 172 delle I.S.T.. 

In tal caso, l’operatore economico dovrà trasmettere tramite il Portale la ricevuta del 
deposito dell’assegno, firmata digitalmente dal legale rappresentante del depositante o 
suo procuratore. 

c. con fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o 
assicurative che rispondano ai requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In 
ogni caso, la garanzia fideiussoria è conforme allo schema tipo di cui all’art. 103, 
comma 9 del Codice. 

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che 
il soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante 
accesso ai seguenti siti internet: 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-
legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf 

- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, l’operatore economico dovrà 
allegare a portale, all’interno della Busta A “Documentazione amministrativa”, in 
alternativa: 

- fideiussione avente la forma di documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del 
d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82, sottoscritta digitalmente dal soggetto in possesso dei 
poteri necessari per impegnare il garante; 

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) 
secondo le modalità previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali 
ultimi casi la conformità del documento all’originale dovrà esser attestata dal 
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pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale (art. 22, comma 1, del d.lgs. 
82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di autenticità sottoscritta con firma 
digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del d.lgs. 82/2005). 

La garanzia fideiussoria dovrà: 

1) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; 

2) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo 
raggruppamento temporaneo/consorzio ordinario o del GEIE o dell’aggregazione di 
rete, ovvero al solo consorzio, in caso di consorzi stabili; 

3) essere conforme allo schema tipo approvato con d.m. n. 31 del 19 gennaio 2018 (GU 
n. 83 del 10 aprile 2018) contenente il “Regolamento con cui si adottano gli schemi di 
contratti tipo per le garanzie fideiussorie previste dagli artt. 103 comma 9 e 104 
comma 9 del d.lgs. 18 aprile 2016 n. 50”. 

4) avere validità per almeno 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione 
dell’offerta;  

5) prevedere espressamente:  

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui 
all’art. 1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido 
con il debitore;  

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 secondo 
comma del codice civile;  

c. la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione 
appaltante;  

6) contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo 
garante; 

In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia 
fideiussoria, il concorrente potrà produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, 
in sostituzione della precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di 
presentazione dell’offerta. 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia 
provvisoria e/o dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione 
che siano stati già costituiti prima della presentazione dell’offerta. È onere dell’operatore 
economico dimostrare che tali documenti siano costituiti in data non successiva al termine 
di scadenza della presentazione delle offerte.  
È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più 
caratteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, 
carenza delle clausole obbligatorie, etc.).  
Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia 
provvisoria da parte di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non 
autorizzato ad impegnare il garante 

A.5) Patto di Integrità: il concorrente è tenuto a presentare il Patto di integrità, di cui all’art. 1 
co. 17 della L. 190/2012, debitamente compilato e sottoscritto con firma digitale. La 
dichiarazione dovrà essere resa in conformità al modello allegato IV. L’allegato in questione 
dovrà essere presentato da tutti i soggetti per i quali è prescritto l’obbligo di 
presentazione del DGUE. 

A.6) Passoe: Ai sensi dell’art. 216 co. 13 del D.Lgs 50/2016, la Stazione Appaltante verifica i 
requisiti di carattere generale, tecnico organizzativo ed economico finanziario esclusivamente 
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tramite la Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici, istituita presso l’Autorità, mediante il 
sistema AVCPASS. 
A tal fine, tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono registrarsi al sistema 
accedendo all’apposito link sul Portale Anac (Servizi ad accesso riservato – AVCPASS) 
secondo le istruzioni ivi contenute. L’operatore economico, effettuata la registrazione al 
servizio AVCPASS e individuata la procedura di affidamento cui intende partecipare 
(attraverso il CIG della procedura), ottiene dal sistema un PASSOE. 

A.7) Informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679, secondo il 
modello allegato V, da restituire, debitamente sottoscritta dal concorrente, conformemente 
a quanto prescritto al paragrafo 24 del presente Disciplinare in materia di “Trattamento dei 
dati personali”. L’allegato in questione denominato “Informativa trattamento dati 
personali” dovrà essere presentato da tutti i soggetti per i quali è prescritto l’obbligo 
di presentazione del DGUE. 

PROCEDURA DI SOCCORSO ISTRUTTORIO  

Ai sensi dell’art. 83 co. 9 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., la Stazione appaltante provvederà a 
richiedere, entro un termine non superiore a 10 giorni, la regolarizzazione o integrazione 
delle dichiarazioni rese dal concorrente in tutte le ipotesi di mancanza, incompletezza e 
irregolarità essenziale degli elementi e delle dichiarazioni di carattere amministrativo, con 
esclusione di quelle afferenti all’offerta economica. Qualora non siano rese, integrate o 
regolarizzate le dichiarazioni necessarie, l’Agenzia provvederà all’esclusione del 
concorrente dalla procedura.      

La BUSTA B “Offerta tecnica” dovrà contenere a pena di esclusione un unico file 
sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante del concorrente (ovvero, in caso di 
raggruppamento costituendo, da tutti i legali rappresentanti del raggruppamento) recante 
la relazione tecnico metodologica, completa e dettagliata del servizio da svolgersi nel 
rispetto dei criteri e sub-criteri evidenziati al precedente punto 11 e 11.a contenente tutti gli 
elementi di valutazione ciascuno con la relativa descrizione (pena la mancata 
assegnazione del punteggio relativamente alla voce mancante). 
La relazione tecnica, redatta in lingua italiana, articolata in 4 articoli con i titoli meglio 
specificati nel punto 11, nella tabella dei criteri, sottoscritta dal Legale rappresentante, 
redatta in numero massimo di 12 facciate in formato A4 dattiloscritte con carattere Arial o 
Times New Roman, di dimensione 12, per un massimo di 40 righe per ogni facciata. Non 
sarà valutato il contenuto di altri eventuali elaborati allegati alla relazione di 12 facciate. A 
tal fine si consiglia la non formulazione di relazioni con indici e/o articolazioni le quali 
laddove presenti verranno conteggiate all’interno delle 12 facciate.  
La predetta relazione dovrà essere articolata in ragione delle tematiche indicate nei criteri 
di valutazione che permettano di verificare le modalità con cui saranno svolte le 
prestazioni oggetto dell’incarico, e ciò anche con riferimento al sistema organizzativo di 
svolgimento del servizio 
La Commissione non valuterà pagine eccedenti rispetto a quelle sopra indicate. 

La BUSTA Virtuale C “Offerta Economica” redatta in italiano secondo il format fornito 
dal MEPA, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del concorrente, a pena di 
esclusione, ovvero, in caso di raggruppamento costituendo, da tutti i legali rappresentanti 
del raggruppamento, indicante il ribasso percentuale offerto sul prezzo a base di gara e 
completa dei seguenti elementi a pena di esclusione: 

1) il ribasso percentuale, che il concorrente è disposto ad applicare all’importo a 
base di gara pari ad € 74.313,55, calcolato al netto degli oneri della sicurezza non 
soggetti a ribasso e dell’IVA di legge;  



Lettera di invito    

 

 

19 

 

2) i costi della sicurezza ai sensi dell’art. 95, comma 10, del D.lgs. 50/2016, già 
computati nell’importo complessivo offerto, afferenti all’attività di impresa propria del 
concorrente per il quale partecipa; Tali costi, pena l’esclusione, dovranno essere 
espressamente indicati e non potranno essere pari ad € 0.  

Si precisa, al riguardo, che i costi della sicurezza vanno obbligatoriamente indicati 
in quanto trattasi dei costi che ciascun operatore è tenuto a sostenere a copertura 
delle misure preventive e protettive connesse ai rischi derivanti dall’attività di 
impresa e devono risultare commisurati all’entità e alle caratteristiche dell’oggetto 
dell’appalto (ossia costituiscono una quota dei costi complessivamente sostenuti 
dall’impresa in materia di sicurezza). Pertanto, sono da tenere distinti dagli oneri 
della sicurezza che la Stazione Appaltante è tenuta a stanziare, quantificandoli a 
monte di ciascuna gara come sopra specificato e nello specifico quantificati in € 
831,46. 

3) i costi propri della manodopera ai sensi dell’art. 95, comma 10, del D.lgs. 
50/2016, già computati nell’importo complessivo offerto. Tali costi, pena 
l’esclusione, dovranno essere espressamente indicati e non potranno essere pari 
ad  € 0. 

18.Svolgimento della gara 

La procedura di aggiudicazione della gara avverrà secondo le regole, le modalità e i tempi 
stabiliti nel MePa e per la specifica RDO secondo le tempistiche che verranno 
tempestivamente comunicate per il tramite della piattaforma www.acquistinretepa.it 
La scadenza per la presentazione delle offerte attraverso la piattaforma MePA è 
fissata per il giorno 22/06/2020 alle ore 12.00. 
La fase di ammissione e di valutazione delle offerte sarà effettuata in data 23/06/2020, alle 
ore 09:30, presso la sede dell’Agenzia del Demanio, Direzione Regionale Veneto sita in 
Mestre (Ve) via Borgo Pezzana 1 dove sarà verificata la correttezza formale della 
documentazione pervenuta nella virtuale busta A. Verrà esaminata la documentazione 
stessa e definito il procedimento relativo all’eventuale soccorso istruttorio. Conclusa la 
fase di valutazione della documentazione amministrativa e valutati gli eventuali soccorsi 
istruttori, la Commissione tecnica all’uopo nominata, procederà in seduta pubblica 
telematica all’apertura della BUSTA B “Offerta Tecnica” e verificherà il rispetto di quanto 
prescritto nella presente lettera di invito, assumendo le conseguenti determinazioni.  
La Commissione procederà, quindi, in seduta riservata, alla valutazione delle proposte 
tecniche contenute nelle Busta B “Offerta Tecnica” e ad attribuire il relativo punteggio con 
il metodo sopra specificato.  
La Commissione di gara procederà poi, in seduta pubblica telematica, a rendere noto il 
punteggio assegnato a ciascuna offerta tecnica. Dopodiché si procederà all’apertura 
telematica della Busta C “Offerta Economica”.  A seguire la Commissione determinerà i 
relativi coefficienti sulla base dei ribassi offerti. 
La Commissione, sulla base della somma dei punteggi ottenuti con riferimento all’offerta 
tecnica ed all’offerta economica, formulerà la graduatoria finale.  
Alle sedute pubbliche potrà assistere un rappresentante di ciascun concorrente, munito di 
delega ove non si tratti del rappresentante legale. Le date delle successive sedute 
pubbliche, qualora non consecutive e non comunicate ai presenti in sede di chiusura di 
ogni seduta pubblica svolta, saranno rese pubbliche a mezzo di avviso sul sito 
dell’Agenzia del Demanio nella sezione dedicata alla presente gara.  
Saranno esclusi i concorrenti per i quali la Stazione appaltante accerti, sulla base di 
univoci elementi, che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale.  

http://www.acquistinretepa.it/
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Ai fini dell’efficacia dell’aggiudicazione, il concorrente aggiudicatario dovrà dimostrare il 
possesso dei requisiti dichiarati in sede di gara.  
Tutte le comunicazioni avverranno tramite l’apposita area “Comunicazioni” prevista dal 
sistema e-Procurement della Pubblica Amministrazione nonché a mezzo PEC con 
riferimento alle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del D.lgs. 50/2016. 
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di aggiudicare la procedura in corso anche in 
presenza di una sola offerta valida purché congrua e conveniente per la S.A.; si riserva, 
inoltre, la facoltà di non dar luogo comunque all'aggiudicazione senza che ciò possa 
comportare pretese di sorta da parte delle ditte partecipanti alla procedura in corso. 

19.Informazioni complementari 

Salvo quanto previsto nel Capitolato, l’affidamento è regolato dalle seguenti disposizioni 
generali: 

a. la partecipazione alla gara implica la contestuale e incondizionata accettazione da 
parte dei concorrenti invitati di quanto contenuto negli atti di gara e nella 
documentazione predisposta dalla Stazione Appaltante; 

b. tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o corredata di 
traduzione giurata. 

c. non sono previsti rimborsi per la presentazione delle offerte; 
d. la Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non affidare l'appalto per ragioni di 

interesse pubblico che comportino la mancanza, totale o parziale, della copertura 
finanziaria, per motivi di opportunità, convenienza o qualora reputasse le offerte 
pervenute non congrue ovvero non idonee in relazione all'oggetto dell'affidamento 
rimanendo in tal caso escluso il diritto a qualsivoglia compenso od indennizzo a 
qualsiasi titolo, anche risarcitorio; 

e. qualora non si addivenga alla sottoscrizione del contratto nel termine fissato 
dall’Agenzia, per fatto imputabile all’aggiudicatario, la Stazione Appaltante potrà 
disporre la revoca dell’aggiudicazione, fermo restando il diritto dell’Agenzia al 
risarcimento dei danni e l’incameramento della cauzione provvisoria; 

f. l’aggiudicatario, nell'espletamento dell'incarico, dovrà adottare comportamenti in linea 
con i principi adottati nel Codice Etico di cui al Modello di organizzazione, gestione e 
controllo predisposto dall'Agenzia, acquisibile direttamente dal sito 
www.agenziademanio.it; 

g. la sottoscrizione del contratto avverrà attraverso la procedura informatica del mercato 
elettronico. In tale sede saranno gestiti tutti i dati e i documenti richiesti per il 
perfezionamento del contratto e, in particolare, l’invio del documento di stipula firmato 
digitalmente. Il documento di stipula viene prodotto automaticamente dalla piattaforma 
e contiene i dati della RDO inviata e i dati dell’offerta aggiudicata in via definitiva. Il 
contratto è assoggettato ad imposta di bollo ai sensi dell’art. 2 della tariffa, prima parte 
allegata al DPR 642/1972. Il pagamento dell’imposta di bollo è a carico del fornitore 
aggiudicatario e dovrà avvenire prima della stipula del contratto secondo le modalità 
previste dalla normativa vigente; 

h. la Stazione Appaltante sottoscriverà comunque con l’aggiudicatario prima dell’avvio del 
servizio un contratto di appalto in forma di scrittura privata; 

i. la sottoscrizione del contratto è comunque subordinata al positivo esito delle verifiche 
dei requisiti generali e speciali in capo all’aggiudicatario. 

http://www.agenziademanio.it/
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20.Accesso agli atti 

Il diritto di accesso agli atti sarà consentito nei limiti e presupposti della normativa vigente 
di cui agli art. 53 del D.Lgs. 50/2016 e secondo le modalità di cui al Regolamento 
dell’Agenzia del Demanio (pubblicato sulla GURI Serie Generale n. 35 del 12 febbraio 
2016). 

21.Trattamento dei dati 

I dati personali forniti dalle imprese partecipanti saranno trattati, anche in maniera 
automatizzata e nel rispetto della normativa in vigore, esclusivamente per le finalità di 
esperimento della gara, nonché, limitatamente al solo aggiudicatario, per la successiva 
stipulazione e gestione del contratto. In particolare, il trattamento dei dati personali si 
propone la finalità di consentire l’accertamento dell’idoneità dei concorrenti in relazione 
alla gara di cui trattasi. Il conferimento dei dati ha natura obbligatoria, nel senso che il 
concorrente, se intende partecipare alla gara, deve rendere le prescritte dichiarazioni a 
pena di esclusione. I dati possono essere comunicati, in applicazione delle vigenti 
disposizioni normative, ai competenti uffici pubblici, nonché agli altri concorrenti che 
esercitino il diritto di accesso ai documenti di gara. I diritti spettanti all’interessato sono 
quelli di cui al Capo III e VIII del GDPR (Regolamento Europeo sulla Privacy 
679/2016/UE). L’interessato ha diritto alla rettifica e all’integrazione dei dati personali, alla 
cancellazione, alla limitazione del trattamento, nei casi previsti dalla normativa. 

I dati saranno conservati per il tempo strettamente necessario al raggiungimento delle 
finalità per le quali sono stati conferiti e successivamente per l’adempimento degli obblighi 
di legge connessi e conseguenti alla presente procedura.  
Titolare del trattamento dei dati è l’Agenzia del Demanio - DPO è l’Avv. Ivan Frioni sempre 
contattabile all’indirizzo email demanio.dpo@agenziademanio.it. 

Si allega al riguardo “Informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 
2016/679” (All. V). 

21.Procedure di ricorso 

Eventuali ricorsi potranno essere presentati innanzi al Tribunale Amministrativo per il 
Veneto, nel termine di 30 giorni dalla ricezione delle comunicazioni di cui all’art. 76 del 
D.lgs. 50/2016 s.m.i.. 

22.Norme di rinvio 

Per quanto non specificamente disciplinato negli atti di gara predisposti dall’Agenzia si fa 
riferimento alle vigenti disposizioni normative e Linee Guida n. 4 di attuazione del D.Lgs. 
50/2016 recanti “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle 
soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi 
di operatori economici”.  

  
  
 Il Direttore 
   Edoardo Maggini 
 
Allegati: 

 ALLEGATO I – Domanda di partecipazione;  
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 ALLEGATO II – DGUE;  
 ALLEGATO III – Dichiarazione integrativa 
 ALLEGATO IV – patto di integrità 
 ALLEGATO V – Informativa privacy  
 Capitolato speciale (Allegato VI) e Relazione illustrativa immobili,  
 DUVRI (Allegato VII). 
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